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QUY CHE
Hoat dong cia Ban Chi dao cai caich hanh chinh huyén Vian Quan
(Kém theo Quyét dinh sé: 58 /0P-BCP ngay 01/ 8 /2024
cua Truong Ban Chi dao cai cach hanh chinh huyén)

Chuwong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi, d6i twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh vé nguyén tic lam viéc, nhiém vu va quyén han,
ché do lam viéc va quan h¢ cong tac cua Ban Chi dao cai cach hanh chinh huyén
(goi tat la Ban Chi dao).

2. Quy ché nay ap dung ddi véi cac thanh vién Ban Chi dao; cac phong
chuyén mon truc thugc UBND huyén; UBND cac x4, thi tran va cac ca nhan, to
churc ¢o lién quan.

Diéu 2. Nguyén tac va cheé do lam viéc

1. Ban Chi dao 1am viéc theo nguyén tic tap trung dan chu, dé cao trach
nhiém ngudi ding dau va phat huy tri tué tap thé ciia cac thanh vién; bao dam yéu
cau phdi hop chat ché, théng nhét trong chi dao, diéu hanh va trao d6i thong tin
giai quyét cong viéc theo chirc ning, nhiém vu, quyén han cia cic co quan thanh
vién dugc phap luat quy dinh.

2. Céc thanh vién Ban Chi dao dé cao trach nhiém c4 nhéan trong hoat dong
cia Ban Chi dao va trong thuc hién nhiém vu, quyén han dugc phan cong; giai
quyét cong viée theo dung tham quyén va trach nhiém duoc giao, ding trinh ty, tha
tuc theo quy dinh cua phap luat va quy dinh cia Quy ché nay.

3. Cac thanh vién Ban Chi dao c6 trach nhiém tham gia déy du cac hoat
dong cua Ban Chi dao; thuc hién va chiu trach nhiém trudc Trudng Ban Chi dao vé
nhirng nhi€ém vu dugc phan cong.

Piéu 3. Cac hinh thirc 1am viéc ciia Ban Chi dao

Ban Chi dao lam viéc theo cac hinh thirc nhu: t6 chirc hop dinh ky, cudc hop
dot xuat, hoi ‘nghi, t6 chirc cac doan lam viéc tai cac co quan chuyén mén; UBND
cac x4, thi trAn va cho ¥ kién bang van ban.

| Chuong 1l 9
NHIEM VU, QUYEN HAN CUA CAC THANH VIEN BAN CHI PAO

Piéu 4. Truong Ban Chi dao

1. Lanh dao, chi dao, diéu hanh moi hoat dong cua Ban Chi dao; phan cong
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nhiém vy cu thé cho tung thanh vién Ban Chi dao; tri¢u tap, chu tri cac cude hop
dinh ky, dot xuat va cac hoi nghi cua Ban Chi dao.

2. Chi dao t6 churc cac doan 1am viéc, don dbc cac phong chuyén mon truc
thuoc UBND huyén; UBND cac x4, thi trdn trong viéc trién khai thuc hién cac
nhiém vy, gidi phap cai cach hanh chinh.

3. Trong truong hop can thlet iy quyén cho Pho Truéng Ban Chi dao giai
quyét cong viée thudc thim quyén ciia minh.

4. Quyét dinh nhitng van dé thudc pham vi, chirc ning, nhiém vu, quyén han
cua Ban Chi dao.

Piéu 5. Cac Ph6 Truwéng ban Ban Chi dao
1. Phé Chu tich UBND huyén (phu trach linh vuc van hoéa - xa héi):

Giup Trudéng Ban Chi dao truc tiép chi dao, diéu phéi cac hoat dong cua Ban
Chi dao; thay mat Truong Ban Chi dao chu tri va diéu phdi hoat dong chung cua
Ban Chi dao khi Trudng ban ving mit hoic duoc Trudng Ban Chi dao uy quyén;
chu tri cac cude hop ctua Ban Chi dao theo su Gy quyén cta Trudng Ban Chi dao.

2. Truong Phong Noi vu:

a) Giup Truong Ban Chi dao diéu phdi cac hoat dong ctia Ban Chi dao; xem
xét, giai quyét cac cong viée thuong xuyén ciia Ban Chi dao; thay mat Truéng Ban
Chi dao chu tri va diéu phéi hoat dong chung cia Ban Chi dao khi duoc Trudng
Ban Chi dao ty quyén.

b) T6 chuc cac doan 1am viée, don dbc cac phong chuyén mén truc thudc
UBND huyén; UBND cac x4, thi tran ddy manh cai cach hanh chinh; danh gia, bao
cao Truong Ban Chi dao vé su phéi hop giita C4c co quan chuyén mén; UBND cac
x4, thi tran va cc co quan, t6 chirc ¢ lién quan trong viéc trién khai cac nhiém vu
cai cach hanh chinh cua huyén.

¢) Tham muu, gitp Trudng Ban Chi dao cac bién phép, giai phap ddy manh
cai cach t6 chic bo may hanh chinh; cai cach ché do cong vu; di€u tra xa hoi hoc
cua huyén.

'd) Tham muu, gitp Truong Ban Chi dao céc bién phép, giai phap nang cao
Chi s6 hai long cua ca nhan, t6 chuace doi voi su phuc vu cua co quan hanh chinh
nha nudc (SIPAS) va Chi s6 cai cach hanh chinh (PAR INDEX).

d) Tham muu, giup Truong Ban Chi dao chi dao trién khai xac dinh Chi s cai
cach hanh chinh cac phong chuyén mén, UBND cac x4, thi tran trén dia ban huyén.

3. Ngoai cac nhiém vu cu thé néu trén, cac Pho Trudéng Ban con cé trach
nhiém gitp Trudng Ban Chi dao:

a) Tham muu cho Truéng Ban Chi dao dé dé xuat UBND huyén cac chu
trwong, chinh sach, sang kién va giai phap quan trong dé ddy manh cong tac cai
cach hanh chinh va kién nghi phuong huéng, bién phap giai quyét cac van dé lién
quan dén cong tac cai cach hanh chinh trén dia ban huyén.
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b) Pon ddc cac phong chuyén mén truc thuéc UBND huyén; UBND cac x4,
thi tran trién khai chuong trinh, ké hoach va nhiém vu, giai phap vé céi cach hanh
chinh theo cac van ban, chuong trinh, ké hoach, dé an duogc ban hanh; yéu cAu Cac
co quan chuyén mén; UBND céc xa, thi tran thuc hién ché do thong tin, bao céo
phuc vu hoat dong cua Ban Chi dao.

c¢) Thuc hién cac nhi€ém vu khac theo phan cong ctia Trudng Ban Chi dao.
Piéu 6. Cac thanh vién Ban Chi dao
1. Nhiém vu chung cua cac thanh vién Ban Chi dao:

a) T6 chie thue hién va chiu trach nhiém trudc Truong Ban Chi dao vé ké
hoach, chuong trinh, nhi¢m vu cong tac va két qua cac nhi¢m vu dugc phan cong.

b) Tham gia cong tac chi dao, phdi hop gilta CaC co quan chuyén mon;
UBND cac x4, thi tran trong viéc thyc hién cac nhi€ém vu cai cach hanh chinh.

c) bé xuat, kién nghi vd1 Ban Chi dao cac chu truong, gidi phap, co che,
chinh sach dé trién khai thuc hién nhi€ém vu cai cach hanh chinh déi véi cac nganh,
linh vuc thudc chirc ndng, nhiém vu duoc giao.

~ d) Tham du day du cac cude hop cua Ban Chi dao, chudn bi ¥ kién dong gop
vé cac van dé thudc ndi dung chuong trinh hop cua Ban Chi dao.

d) Tham gia x4y dung, gop ¥ vao ké hoach, bao céo ciia Ban Chi dao do co
quan thuong truc soan thdo, d€ xuat giai quyét cdc nhiém vu ctia Ban Chi dao; chu
tri hodc tham gia cac doan cong tac cia Ban Chi dao theo ké hoach va phan cong.

e) Ky cac van ban theo nhiém vu dugc phan cong hoac uy quyén va st dung
con dau cua co quan minh.

g) Bao cdo dinh ky két qua cong tac cai cach hanh chinh theo linh vyc,
nhiém vu duoc phan cong. Bio cdo cua cac thanh vién Ban Chi dao long ghép vao
Béo cdo cai cach hanh chinh dinh ky cta co quan, don vi theo quy dinh.

h) Thuc hién cac nhiém vu khac theo su phan cong cua Truong Ban Chi dao.

2. Nhiém vu cu thé ciia mot s6 thanh vién Ban Chi dao:

a) Trudng Phong Tu phap: tham muu gitp Truong Ban Chi dao trong chi
dao, theo doi, huong dan, kiém tra, don doc viéc thuc hién cac giai phap day manh
cai cach thé ché; nang cao chat lugng cong tac tham dinh, kiém tra, ra soat, h¢
thong hoa van ban quy pham phap lut cta huyén, cua cac co quan, don vi UBND
cac x4, thi tran theo quy dinh cta phap luat.

b) Trudng Phong Tai chinh - Ké hoach:

- Tham muu giup Trp’é’ng Ban Chi dao theo ddi, don ddc, kiém tra linh vuc
cai cach tai chinh cong; trién khai thue hién cac bién phap, giai phap day manh cai
cach tai chinh cong; thuc hién tham dinh phu(mg an tu chu cua don vi sy nghi¢p
cong 1ap theo quy dinh tai Nghi dinh s6 60/2021/ND-CP ngay 21/6/2021 cua
Chinh phu quy dinh co ché tu chu ctia don vi sy nghi¢p cong lap.

- Tham muu giup Truéng Ban Chi dao thuc hién cac quy dinh vé tu chu, tu
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chiu trach nhiém theo quy dinh cta Chinh phu; thue hién cac chinh sach vé thu
nhap, tién luong, tién cong, chinh sach an sinh xd hoi; day manh hinh thirc phan
cap ngan sach, khoan chi ngn sach trén co s& bién ché, nhiém vu chuyén mon
dugc giao, dinh muc theo quy dinh.

- Tham muu giap Truong Ban Chi dao trong chi dao, theo doi, kiém tra, don ddc
thyc hién cac giai phap, bién phap thyc hién cac chi tiéu phat trién kinh té - x3 hoi va
cac giai phap nang cao Chi s6 ning luc canh tranh cap huyén (DDCI).

- Nghién ctru, d& xuét cac chinh sach, giai phap hd tro, khuyen khich thu hut
dau tu vao dia ban huyén phu hop véi quy hoach phat trién kinh té - xa hoi va dleu
kién cu thé trén dia ban huyén; tham muu, dé xuat v6i UBND huyén vé phan cap,
trinh ty, tha tuc dau tu (khong phan biét nguén Vén) trén dia ban huyén.

- Chu tri, phdi hop véi cac co quan, don vi, dia phuong trong viéc trién
khai cac co ché, chinh sach hd trg doanh nghiép nhé va vira; hd tro phat trién hop
tac x4, trién khai c6 hiu qua chuong trinh khoi nghiép; tang cuong cong tac ph01
hop, cung cép thong tin dé doanh nghiép biét, ddong hanh trong qué trinh trién
khai thuc hién.

- Thanj muu cac giai phap, kién nghi kip thoi thao go nhimg khé khan,
vudng mac vé co che, chinh sach, thu tuc hanh chinh lién quan dén hoat dong san
xuat kinh doanh ctia doanh nghi¢p va Nhan dan.

¢) Chanh Van phong HPDND va UBND huyén:

- Tham muu giip Truong Ban Chi dao lanh dao, chi dao, theo doi, huong
dan, kiém tra, don déc viéc thue hién cac giai phap, bién phap day manh cai cach
tht tuc hanh chinh va t6 chuc trién khai thuc hién co ché mot cira, mot cta lién
thong; ning cao hiéu qua hoat dong cua BO phan Tiép nhan va Tra két qua cap
huyén, cip x4 theo quy dinh.

- Tham muu gilp Truong Ban Chi dao theo doi, kiém tra tién d0, chat luong
thue hi¢n nhiém vu dugc UBND huyén, Chu tich UBND huyén giao cho cac co
quan chuyén mon, UBND cac x4, thi tran v€ cong tac cai cach hanh chinh trén dia
ban huyén.

- Thong bao két luan, chi dao ctia Truong Ban Chi dao.

- Nghién cuu, dé xuat Truong Ban Chi dao cac nhiém vy, giai phap nham
day manh ap dung, duy tri va cai tién h¢ thong chat lugng theo ti€u chuan TCVN
ISO 9001:2015 vao hoat dong ctia cac co quan, t6 chirc thudoc hé thong hanh chinh
nha nudc trén dia ban huyén.

- Tham muu xay dyng chuyén muc, chuyén trang vé cai cach hanh chinh dé
g6p phan tuyén truyén va tiép nhan y kién phan hdi cua ngudi dan, doanh nghiép,
cac co quan, t6 chirc vé cai cach hanh chinh cta céc co quan chuyén mén va
UBND cap xa

d) Truéng PhongVan hoa va Thong tin:

- Tham muu, gitp Trudng Ban Chi dao ddy manh cong tac tuyén truyén cai



cach hanh chinh.

- Tham muu, giap Truéng Ban Chi dao theo doi, trién khai thyc hién céc ndi
dung xay dung va phat trién Chinh quyén dién ti, Chinh quyén sb, chuyén ddi sb;
hd tro cac don vi quan 1y, két ndi va chia sé dit liéu sb cua cac co quan Nha nudc
trén dia ban huyén; don dbc cac co quan, don vi ting cudng tng dung hé thdng
thong tin dung chung cua huyén phuc vu cbng tac cai cach hanh chinh, xay dung
Chinh quyén dién tir, Chinh quyén so.

- Phéi hop voi cac co quan, don vi lién quan trién khai cac giai phap nham
day manh ung dung cong nghé thong tin, chuyén d6i sé phuc vu nguoi dan va
doanh nghi¢p trén dia ban huyén.

d) Truong Phong Kinh té va Ha tang:

Nghién ctru trién khai thuc hién cac sang kién, giai phap trén cac linh vuc
cai cach hanh chinh, ddy manh phong trao ap dung cac sang klen trong cai cach
hanh chinh gép phan nang cao ning lyc hiéu luc, hidu qua ciia nén hanh chinh.

e) Truong Phong Tai nguyén va Moi truong

Cin c theo linh vuc trién khai viéc thuc hién cic nhiém vu, giai phap vé
cai cach hanh chinh; viéc thuc hién cac ké hoach; chuong trinh cai cach hanh
chinh. Panh gia sy hai long ciia nguoi dan va doanh nghiép lién quan dén linh
vuc dat dai dé nang cao Chi s6 cai cach hanh chinh, Chi s6 hai long vé sy phuc
vu hanh chinh ciia huyén. Pinh ky bdo cdo Uy ban nhan dan huyén nhiing noi
dung trong ké hoach cai cach hanh chinh, nhiing két qua dat duoc, nhiing ton
tai, han ché va cac bién phép khic phuc.

g) Giam ddc Trung tdm Van hoa, Thé thao va Truyén théng huyén: phdi hop
cung Phong Vin hoa va Thong tin huyén trong viéc tham muu, gitp Truong Ban
Chi dao day manh cong tac tuyén truyén cai cach hanh chinh.

h) Chu tich UBND cac x4, thi tran thuong xuyén, chi dao, kiém tra, don ddc
dam bao cac chi sb cai cach hanh chinh cap huyén, cap xa vé cai cach thu tuc hanh
chinh; cai cach hanh chinh cong; cai cach bd may; cai cach ché do; xdy dung chinh
quyén sd, chinh quyén dién tir; cac chi tiéu phét trién kinh t&, xd hoi ctia don vi quan
ly. Thyc hién ché d6 béo cdo cong tac cai cach hanh chinh, ché d6 cudc hop theo quy
dinh. Thuc hién mot sb nhiém khac do Truéng Ban chi dao phan cong.

Piéu 7. Co quan thuong true Ban Chi dao

Phong Noi vu la co quan thuong truc Ban Chi dao, thuc hién cac nhiém vu
cu thé sau:

1. Tong hop, xdy dung ké hoach hoat dong hang nam ctia Ban Chi dao trinh
Truong Ban Chi dao phé duyét.

2. La dau méi duy tri lién hé giita cac thanh vién Ban Chi dao trong trién
khai nhiém vu cua Ban Chi dao.

3. Chuén bi ndi dung va cac diéu kién dé td chirc cac cudc hop, hdi nghi va
doan lam viéc cua Ban Chi dao.
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4. Chuan bi cac bao cdo, bai phat bi€u va céc tai li¢u khac phuc vu cac buoi
lam viéc cua Trudong Ban, Phé Truong Ban Chi dao.

) . Chwong III )
CHE PO LAM VIEC VA QUAN HE CONG TAC

Piéu 8. C4c cudc hop ciia Ban Chi dao

1. Ban Chi dao hop dinh ky mdi Quy dé danh gia tinh hinh, két qua thyc
hién téng thé cac noi dung, nhi¢ém vu chi dao, diéu hanh cua cac thanh vién Ban
Chi dao hodc danh gia chuyén sau theo ting chuyén dé va xac dinh chuong trinh,
ké hoach cong tac cho thoi gian tiép theo.

2. Khi ¢6 yéu ciu hoic khi can chi dao theo timg chuyén dé, Truéng Ban
Chi dao quyét dinh hop d6t xuat toan thé Ban Chi dao hodc hop véi mot s6 thanh
vién Ban Chi dao. Truéong Ban Chi dao quyet dinh viéc moi dai biéu khong thudc
Ban Chi dao tham du cac cudc hop cia Ban Chi dao.

3. Két lun ctia Truong Ban Chi dao hodic Pho Truong Ban Chi dao dugc thé
hién bang van ban thong bio ctia Ban Chi dao.

Diéu 9. Ché d§ 1am viéc va co ché phoi hop

1. Céc thanh vién Ban Chi dao 1am viéc theo ché do kiém nhiém. Trudng Ba}n
Chi dao va Pho Truong Ban Chi dao la Pho Chu tich UBND huyén sir dung con dau
cia UBND huyén, c4c thanh vién khéc st dung con dau ctia co quan minh.

2. Truéong Ban Chi dao va cac Pho Trudng Ban Chi dao dinh ky theo ké
hoach hodc dot xuat l1am viéc véi cac Uy vién Ban Chi dao va cac phong chuyén
mon tryc thugec UBND huyén; UBND’CéC x4, thi tran dé nghe bdo cdo tinh hinh va
chi dao viéc thuc hién chuong trinh, ké hoach hoat dong cua Ban Chi dao.

3. Céc Uy vién Ban Chi dao c6 trach nhiém dinh ky mdi Quy béo céo tinh
hinh trién khai nhi€ém vu theo linh vuc dugc phan cong; chiu trach nhi¢m vai thong
tin, bao cao, két qua thyc hi¢n nhi€ém vy dugc phan cong thudoc pham vi quan 1y.

Picu 10. Kinh phi hoat dong

1. Kinh phi hoat dong cua Ban Chi dao do ngén sach nha nudc bao dam,
dugc b tri trong kinh phi hoat dong thuong xuyén ctia Phong Noi vu va cac ngudn
kinh phi hgp phap khéc.

2. Viéc 1ap, quan 1y, st dung kinh phi hoat dong cua Ban Chi dao thuc hi¢n
theo quy dinh cua phap luat.

~ Chuong IV
TO CHUC THUC HIEN
Piéu 11. T6 chitc thuc hién

1. Trm‘}’ng Ban Chi dao va cac thanh vién Ban Chi dao chiu trach nhiém thi
hanh Quy ché nay.
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2. Trong qué trinh thuc hién Quy ché ndy, néu c6 van dé phat sinh hodc can
stra do1, bo sung, co quan thuong tryc Ban Chi dao trinh Truéng Ban Chi dao xem
xét, quyét dinh./.



		2024-08-02T09:39:02+0700




