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BAO CAO
Tinh hinh trién khai, thwc hién nhiém vu nam 2024 cua...... co quan, don vi

(Bao cao doan kiém tra thuc hién nhiém vu nam 2024)

Thuc RIen. .
I. CONG TAC CHI PAO PIEU HANH
1. Pic diém tinh hinh

II. KET QUA THU'C HIEN NHIEM VU
1. Cong tac quan ly, lanh dao, chi dao, diéu hanh

- Cong tac lanh dao, chi dao, diéu hanh; viéc xay dung cac ke hoach cua cac co
quan, don vi, UBND xa, thi tran trong viéc thuc hién chirc nang, nhiém vu.

- Cong tac quan ly, phan cong st dung can bo cong chure; viee thuc hién ky luat
ky cuwong hanh chinh cua don vi.

- Két qua thuc hién nhiém vu trong tam.

- Trach nhiém cua nguo1 ding dau co quan, don vi, UBND cac xa, thi tran
trong viéc thuc hién chirc nang, nhiém vu; t6 chirc cac cudc hop giao ban.

- Cong tac phd bién, quén triét cac vin ban cac cap.

- Cong tac tu kiém tra, nhén xét, dnh gid két qua thuc hién.

- Thue hién céc ché d6 bao cdo dinh ky va dot xut theo quy dinh.

- Cong tac tiép cong dan, giai quyét don thw khiéu nai, t cdo.

- Viéc sép xép, b tri noi 1am viéc cua Bo phan Tiép nhan va Tra két qua.

2. Keét qua thuc hién nhiém vu dwoc giao tréen moét so linh vwc: (Poi voi cdac
co quan chuyén mon, don vi su nghiép truc thuéc UBND huyén khong thuc hién bdo
cao tir muc 2.1 —2.5)

2.1. Linh vue nong lam nghiép, thuy loi, xay dung nong thon meoi.

2.2. Linh vue Tai nguyén va Moi truong.
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2.3. Linh vuc Tai chinh - Ké hoach.
2.4. Linh vuc Tw phap.
2.5. Linh vue Van héa, xa hoi
2.6. Cong tac van thw, lru trir; lip ho so, nép ho so co quan d6i véi lwu triv
dién tu.
2.7. Cac nhiém vu chuyeén mon (theo chikc nang, nhiém vu cua tieng don vi).

3. Thwc hién cong tac cai cach hanh chinh (do1 v61 co quan, don vi co tieu
chi cai cach hanh chinh)

3.1. Vé cai cach thi tuc hanh chinh, thuc hién co ché mét cira, mét cira lién thong:
- Cong tac ra soat, kiém soat, danh gia thu tuc hanh chinh nam 2023, 2024.
- Viéc cong bd, niém yét cac thu tuc hanh chinh theo quy dinh.

- Xay dung, suta doi, bo sung quy che lam viéc cua Bo phan Tiep nhan va Tra
ket qua.

- Cong tac kién toan cong chirc phu trach; thot gian truc, quan ly, ghi chép sO
theo d&i két qua giai quyét cong viéc Bod phan Tiép nhan va Tra két qua.

- Cong tac tiép nhan, xt Iy phan 4nh, kién nghi cia ngudi dan, to chiic vé cac
quy dinh hanh chinh.

- Cong tac tuyén truyén CCHC.
3.2. Vé cai cach t6 chirc b may:
- Sap xép kién toan cac bd phan chuyén mén, cong tac sap nhap thon.

- Ban hanh, thuc hién quy ché lam viéc, quy dinh chirc nang, nhiém vu cua
UBND x4, thi tran, co quan, don vi1.

- Xay dung, sura doi, bd sung quy ché 1am viéc, quy dinh chtrc nang, nhiém vu.

3.3. Vé xdy dung nang cao chat lwong d6i ngii can bd, cong chirc:

- Cong tac danh gia, phan loai CBCC nam 2023.

- Cong tac dao tao, boi dudng can bo, cong chure.

3.4. Vé cai cach tai chinh cong:

- Xay dung, stra doi, bd sung va ban hanh quy ché chi tiéu ndi bd, quan 1y tai
san cong.

- Thuc hién cong tac cong khai tai chinh theo quy dinh.

- Thuec hién tiét kiém kinh phi dwoc phan bd dé thuc hién tu chu tai chinh
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3.5. Vé to chwc trién khai, thuc hién cac ché do, chinh sach doi véi can bo,
cong chirc, vién chirc:

- Cong tac bo tri sap xép do1 ngli can bo khong chuyén trach cap xa, cap thon.

- Céc ché @6 chinh sach cho CBCC nhu: nang bac luong, chuyén xép luong,
dieu chinh bac lwong, phu cap, nghi che do.

3.6. Xay dung va phat trién chinh quyén dién ti, chinh quyén sé:

- Thuc trang trang thiét bi cong nghé thong tin; viée tmg dung cic phan mém
cong ngh¢ thong tin trong giai quyet cong viée, phuc vu cong tac.

- Cép nhat hd so giai quyét TTHC vao Hé théng phan mém mét cira dién ti,
dich vu cong truc tuyén; hoat dong cua trang thong tin cua UBND cac x4, thi tran.

4. Cong tac Thi dua - Khen thuwdéng

- Viéc kién toan Hoi dong TPKT, phén coéng nhiém vu cac thanh vién Hoi dong
TDKT cua don vi minh.

- Viéc t6 chire dang k¥ giao wée thi dua nam 2024, gom bang dang k¥ chim
diém; dang ky cac danh hiéu thi dua; dang ky dién hinh tién tién; viéc xay dung ké
hoach, t0 chirc phat dong, thuc hién phong trao thi dua, khen thuong.

- Kiém tra ké hoach xay dung cac dién hinh tién tién va tham mot soO mo hinh
tiéu biéu cua don vi.

- Viec quan ly, st dung kinh phi thi dua khen thuwong cua don vi.

6. Cong tac thuc hién dan chu ¢ co so
- Cong tac xay dung ban hanh cac van ban, nd1 quy, thuc hién dan chu ¢ co so
- Cong tac cong khai

8. M6t s6 cong tac khac (do truong doan yéu cau kiém tra giri kém theo thong
bao thoi gian kiém tra)

III. PANH GIA CHUNG



1. Uu diém
2. Nhwogc diém

IV. KHO KHAN, VUONG MAC
V. PE XUAT, KIEN NGHI



