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\\’p’w tieo (2 157/[ dmh s6 1427 /OP-UBND ngay 10/5/2024
===="cua Chu tich UBND huyén Van Quan)

Thoi han

S.? va}ky Tén dé muc va tiéu dé ho so bao D(mkv! lap Gh,l
hiéu ho so : quin ho so chu
I. TAI LIEU HQOI PONG NHAN DAN
HUYEN
Téilliéu cua Quoc hdi, iy ban Thuong vu Vinh VP HDND
1-HDND | Quoc h¢i va Thuong tryc HDND tinh vidn va UBND
hudng dan hoat dong ctia HDND huyén huyén
Chuong trinh, ké hoach hoat dong héng Vinh VP HDND
2-HBbND . A1, A .x va UBND
nam, nhi€ém ky cua HDND huyén vién A
huyén
‘ ‘ Vinh VP HDND
3-HbND HO so veé cac ky hop HDND huyén vidn va UBND
huyén
Tai liéu téng két hoat dong héng nam, Vinh VP HDND
4-HDBND RN . X va UBND
nhi¢m ky cia HDND huyén vién A
huyén
Tai liéu théng ké sb lugng va chét lugng Vinh VP HDND
5-HBND \ 1R n X va UBND
cua Pai biéu HDND huyén vién R
huyén
Tai liéu, phim anh, bang ghi &m, ghi hinh Vinh VP HDND
6-HDND nhiing sy kién quan trong cia HPND vidn va UBND
huyén huyén
, Vinh VP HDND
7-HBND Tap luu Nghi quyét HDND huyén vidn va UBND
huyén
Tai liéu vé bau cur chire danh thugc tham VP HDND
8-HDND quyén cua HDND huyén; phé chuan, mién Vinh va UBND
nhiém, b,éi nhiém két qua bau cu cua vién huyén
HDND cap dudi
Chuong trinh, ké hoach giam sat, két luan Vinh VP HDND
9-HbND cta Thuong truc HDND huyén va cac Ban vidn va UBND
cua HDND huyén huyén
VPHDND | Ho so
10-HDND VTPh va UBND | du kién
vien huyén phat
sinh
IL. CONG TAC LANH DAO, CHI
DPAO CHUNG CUA UBND HUYEN
Tai liéu cua UBND tinh, UBND huyén chi
dao truc tiép vé cac van dé kinh té - xa Vinh VP HDND
1- CbC . J . . NP X va UBND
hoi, quoc phong, an ninh trén dia ban vién huyén

huyén




S va ky o o Thoihan | o o vitap | Ghi
a1 A Tén dé muc va tiéu dé ho so bao A .
hi€éu ho so quin ho so cha
H6 so vé xdy dung chuong trinh, ké Vinh VP HDND
2- CbC hoach, bao cdo cong tdc cia UBND huyén vidn va UBND
hang nam huyén
Hd so xay dung Quy ché lam viéc cua Vinh VP HDND
3-CbC . .x va UBND
UBND huyén vién A
huyén
Ho so kiém tra tinh hinh chi dao, thyc | (. =~ | VP HDND
4- CbC hién géc qhé do, quy dinh, chuong trinh vé vidn va UBND
cac van dé kinh té - xa hoi cia huyén. huyén
H() 50, tai liéu v€ cac ky hop, hoi nghi VP HDND
5. CPC tong két cong tac cia UBND huyén; ky | Vinh va UBND
hop cia UBND huyén, Thuong truc vién huyén
UBND huyén (thuong ky, bat thuong)
Ho so veé t6 chirc cac hoi nghi nhan dip ky VP HDND
6- CDC ni€ém cac ngay lé lon hoac cac su kién Vinh va UBND
quan trong cua dat nudc, cua tinh, cua vién huyén
huyén
Thong bao két qua, v kién két luan céc VP HDND
cudc hop thuong ky, bat thuong va cudc va UBND
i hop giao ban hang thiang cua UBND < huyén
7-CBbC huyén, Thuong truc UBND huyén, cua 20 nam
Chu tich va cac Phé Chu tich UBND
huyén
Tai liéu vé hoat dong cua Lanh dao VP HDND
8- CBC UBND huyén (bao cao, giai trinh, tra loi | Vinh va UBND
chat van; bai phét biéu cua Lanh dao vién huyén
huyén tai cdc sy kién lon).
VP HDND | Ho so
9-CbC va UBND phat
huyén sinh
I1l. VAN PHONG HPND VA UBND
HUYEN
1. Van thw, luu triv
Tap luu van ban di SO cong vin di cia| Vinh V? HDND
1- VP . .x va UBND
UBND huy¢n vién A
huyén
A 1 QA A ar o 1 - VP HDND
2-\/P Tlgllp 11;’11; r\rflanhlzianh‘fgt cong van di van ban \Vfllgrlll vi UBND
quy pham phap lug huyén
3- /P Ho so vé lap, ban hanh Danh muc bi mat VT{lh VP HDND
nha nudc cia UBND huyén vien va UBND




Thoi han

S.? vakky Tén dé muc va tiéu dé ho so bao D(m;V! lap Gh,'
hi¢u ho so : R ho so cha
quan
huyén
VP HDND | HOo so
4- VP va UBND phat
huyén sinh
2. Quan tri, tai vu
5. \/P Hb so quy ché, quy dinh vé ché do ké toan Vinh \\jaP 5 ]BDNN []))
cua Van phong HDND va UBND huy¢n vién huyén
T ~ VP HDND
6- /P BaoAcao‘v tai cfnnh cua Vian phong UBND Vglh va UBND
huyén hang ndm vién A
huyén
. : VP HDND
) Bé4o cdo quyét toan thu chi ngin sach cua < \
VP | Van phong HDND va UBND huyén 20nam | va UBND
huyén
A 2 . . . VP HDND
8- /P Ho so klemAtoan tai Van phong HDND va 20 nim | va UBND
UBND huyén A
huyén
7 ’ VP HDND
9- VP So sach ke toan cac loai 20ndam | va UBND
huyén
. NN NPT VP HDND
10-vp | Chimg tr ke todn su dung truc tiép dé ghi | ) 0|\ UBND
sO ke toadn va lap bao cao tai chinh A
huyén
R ORI x e VP HDND
11- /P Tval hsu .ke toan lién quan dén thanh ly tai 20nim | vi UBND
san co dinh R
huyén
Hb so thanh 1y, bién ban ban giao tai san . VP HDND
12- VP X 4 , . 20nam | vaUBND
cd dinh ctia UBND huyén .
huyén
: 2 e VP HDND
Béo céo tong hop kiém ké va danh gia lai . s
13-VP | tai san cé dinh, dot xuat cia UBND huyén | 20 1ém | vaUBND
huyén
Tai liéu ké todn dung cho quan ly dicu VP HDND
hanh thuong xuyén cia UBND huyén g va UBND
14-VP nhung khong st dung truc tiép ghi s6 ké > nam huyén
todn va lap bao céo tai chinh
Phiu thu, Phiu chi, Phiéu xuit nhap kho __ | VP HDND
15- VP . YA . LA pn 5 ndm va UBND
khong luu ¢ tap ching tir ké toan A
huyén
7 q Vinh VP HDND
16- VP Béo céo kiém ké tai san co dinh .x va UBND
vien A
huyén
17- VP Ho so vé cong tic quoc phong toan dan, | 10 nim | VP HDND




S va ky o o Thoihan | o o vitap | Ghi
a1 A Tén dé muc va tiéu dé ho so bao A .
hi¢u ho so : R ho so cha
quin
dan quan ty v€ co quan va UBND
huyén
Hb so vé cong tic bao vé tru s& co quan VP HEND
18- VP ong ve A9 10 nam | va UBND
UBND huyé¢n A
huyén
Ho6 so vé cong tac phong chay va chira VP HDND
19- VP chay, phong chong thién tai, ... cia UBND | 10nam | va UBND
huyén huyén
Hb so vé st dung, van hanh 6 to, ma Theo tuoi | VP HOND
20- VP ) S0 VE SU dung, van han > MY tho thiét | va UBND
moc, thiét b1 cia UBND huyén ) N
bi huyén
VP HDND | Ho so
21- VP va UBND phét
huyén sinh
VP HDND | Ho so
22- /P va UBND phat
huyén sinh
4. Tiép dan, khiéu nai, t6 cdo
Vin ban huéng dan vé hoat dong tiép dén, Vinh VP HDND
23- VP C e x e .S, X va UBND
giai quyéet don thu khiéu nai, td cao vién A
huyén
Chuong trinh, k€ hoach, bao cao vé cong Vinh VP HDND
24- VP tac tiép dan; giai quyet don thu khiéu nai, n va UBND
t6 c4o ctia huyén hang nim M huyén
A A A e L n 1a s VP HDND
25 \/P Hq S0, tgl liéu ve gidi quyét, tra 101 cac vu 1VO va UBND
khi€u nai cu thé nam A
huyén
Bao cao tong hop Ve cong tac giai quyet Vinh VP HDND
26- VP don thu khiéu nai, t6 cdo va tiép dan hang vidn va UBND
nam huyén
Hb Sy Hoi nghi tong ket Hoi nghi chuyen Vinh VP HDND
27- VP .x va UBND
dé vé cong tac giai quyét khiéu nai, td cao vién A
huyén
VP HDND | Ho so
28- VP va UBND phat
huyén sinh
5. Kiém soat thii tuc hanh chinh
Vin ban cta huyén chi dao vé cong tac Vinh VP HDND
29- VP .2 o \ . X va UBND
kiém soat thu tuc hanh chinh vién A
huyén
A A 1: R n Y , , VP HDND
30- \/P Ho so vé kiém tra cong tac ki€m soat thu 50nam | vi UBND

tuc hanh chinh nam 2023

huyén




S va ky o o Thoihan | o o vitap | Ghi
a1 A Tén dé muc va tiéu dé ho so bao A .
hi¢u ho so : R ho so cha
quan
Béo cédo két qua thuc hién cong tac kiém Vinh VP HDND
31- VP soat thu tuc hanh chinh ctia huyén nam vidn va UBND
2023 huyén
Van ban cua huyén chi dao vé hoat dong Vinh VP HDND
32- VP .x va UBND
ctia bd phin mot ctra cip huyén, cip xa vién A
huyén
Bao cao két qua hoat dong cia bd phan Vinh VP HDND
33- VP N A A x x .x va UBND
mot ctra cap huyén, cap xa nam 2023 vién o
huyén
6. Ho so 1ISO
Vin ban cia huyén chi dao vé cong tac Vinh VP HDND
34- VP y X va UBND
ISO nam 2023 vién A
huyén
‘ o VP HDND
35- VP HO so vé kiém tra cong tac 1SO nam 2023 | 50 nam | va UBND
huyén
Bao céo két qua thyc hién cong tac 1SO Vinh VP HDND
36- VP \ .o .x va UBND
cua huyén nam 2023 vién A
huyén
VP HDND | Hb so
37- VP va UBND phat
huyén sinh
7.Y té
Vian ban cua cua huyén quan ly, chi dao Vinh VP HDND
38- VP tryc ti€p vé cac hoat dong y té trén dia ban vidn va UBND
huyén huyén
Hb so xay dung van ban chi dao, hudng Vinh VP HDND
39- VP X A A NP n X va UBND
dan vé cong tac y t€ trén dia ban huyén vién huva
uyén
. % L VP HDND
irve | Coume i &ttt o w35, 13
ong nganh 'y ye g huyén
Chuong trlnh Pé an quy hoach xay dung Vinh VP HDND
41- VP X va UBND
va phat trién nganh y té trén dia ban huyén vién A
huyén
Céc bao céo chuyén dé vé y té trén dia ban VP HDND
huyén (cong tdc kham chira bénh, cham va UBND
42- VP soc strc khoe Nhan dén, phong chong dich | 20 nam huyén
bénh, quan 1y v¢ sinh an toan thyc pham,
tuyén truyén ...)
A A . , , VP HDND
43- \/P Ho‘ SO Ve,( cacA chuong trinh, dy 4n cua %0 va UBND
nganh y té huyén. nam

huyén




6 va ky o s Thoihan | o o vitap | Ghi
a1 A Tén dé muc va tiéu dé ho so bao P .
hi¢u ho so : R ho so cha
quan
A s oA . A , VP HDND
44-\/P Tz_ip ba.oA cdo vé tinh hinh hoat dong cua 20 nim | vi UBND
Bénh vién huyén. A
huyén
Tap bao cao ve két qua hoat dﬁ)ng Y té du VP HDND
45- VP phong cua Trung tdm Y té du phong | 20nam | va UBND
huyén huyén
VP HDND
46- \/P H6 so Hoi nghi téng két va Hoi nghi 20 nim | va UBND
chuyén dé vé cong tac y té cia huyén. o
huyén
VP HDND | H0 so
47- VP va UBND phét
huyén sinh
IV.NOI VU
‘ 1. Xay dung chinh quyén
1-NV HO6 so v€ b6 nhiém, mién nhiém thanh Vinh Phong Noi
vién UBND huyén, xa vién vu
2- NV HO so vé kién tpém to chlrc bd may cap xa, szlh Phong Noi
thon va khu pho vien vu
3NV Ho so ve giai quyet che do chinh sach doi Vinh | Phong Noi
v6i can by, cong chure cap xa vién vu
4-NV Ho so vé thuc hién Quy ché dan chu co so Vinh Phong Noi
hang ndm vién vu
5-NV Ho so ve thuc hién cong tac dan van chinh Vinh Phong Néi
quyen hang nam vién vu
Ho6 so vé xdy dung quy ché to chic va - \ n
Vinh | Phong Noi
6-NV hoat dong ctia cac phong, ban chuyén mén vidn vu
thuéc UBND huyén :
Ho so vé xdy dung quy ché to chirc va - \ n
7-NV hoat dong cua cac don vi su nghiép thudc V.l E h Phong No
huyen vién vu
Hb so vé thanh 1ap, hop nhat sap nhép,
chia tach, giai thé, ddi tén, sip xép lai to
8-NV chuc bd may cua UBND huyén, cac co Vinh | Phong Noi
quan chuyén mén va cac don vi sy nghiép vien vu
cong lap thudc huyén; cac don vi gido duc
ngoai cong lap trén dia ban huyén
Ho so vé thanh lap, kién toan, diéu chinh, N A N
9-NV bo sung nhéq su cac Hoi déng, Ban Chi \\fllgil Phor\]/?lNQI
dao, Poan Kiém tra ... cua huyén. :
HO so, tai liéu vé chi tiéu bién ché va tinh
10-NV hinh st dung biéq ché hz‘mh, chinh, su VTPh Phong Noi
nghiép va bién ché¢ UBND cap xa nam vién vu

2023




6 va ky o s Thoihan | o o vitap | Ghi
a1 A Tén dé muc va tiéu dé ho so bao P .
hi€éu ho so : quin ho so chu
A .. | Hoso
11-NV Phog?lN‘-" phat
' sinh
3. Can b9, cong chirc, vién chire
12-NV HO, so,qtal 116;13 v€ quy hoach can bd, cong 20 nAm Phong Noi
chuc cua huyén vu
13-NV Béao cao chuyén d¢ Yé cong tac quan ly Vinh | Phong Noi
can bg, cong churc, vién chirc vieén vu
Bao cédo thong ké so luong, chat lugng can
14-NV bd, cong chuc lanh dao; can bg, cong Vinh Phong Noi
chuc, vién chuc chuyén moén cua huyén vién vu
nam 2023
15-NV Ho so can bg, cong chirc, vién chirc thudc Vinh Phong Noi
UBND huyén quan ly vién vu
16-NV Ho so, tai liéu v€ quy hoach can b cua szlh Phong Noi
huyén vién vu
17-NV Ho so, tai liéu vé danh gia can bg, cong Vinh | Phong Noi
chure thude dién UBND huyén quan ly vién vu
Ho so vé mién nhiém, bo nhiém, bo nhiém 20 Phong N
18-NV lai, dieu dong can bd lanh dao, chuyén ndm Vg .
vién thugc UBND huyén quan ly 4
HO so vé huong dan thyuc hién cac ché do, - . ..
19-NV | chinh sach d8i véi can bé, cong chirc, vien V::I? Phong Noi
chtrc ciia huyén M v
HoO so giai quyét nang luong (dung nién
han, trudc nién han) can bd, cong chirc, R n.
A , A £ A - Phong Noi
20-NV vién chue; nang luong, xép phu cap thdm | 20 nam v
nién vuot khung, phu cap tham nién doi 4
voi nha gido...
21-NV Ho6 so vé xiF Iy ky luat doi voi can bg, 70 Phong Noi
cong chirc, vién chirc hang nam nam vu
Ho6 so xay dung va trién khai K& hoach . . N
22-NV thuc hién Chuong trinh nang cao chat Vilélrlll Phor:]g Noi
lugng ngudn nhan lyc huyén hang nam M 4
Ho6 so xay dung chuong trinh, ké hoach - \ n
23-NV ddao tao, boi dudng céan by, cong chuec, V.lilh Phong Noi
A , vién vu
vién churc
24-NV HoO so vé bao cdo cong t.éc dao tao, boi VTPh Phong Noi
dudng can bo cong chirc vién chirc vién vu
HO so vé viéc to th'Ic dép tao can bo, 70 Phona Néi
25-NV cong chuc thugc tham quyén cua UBND < g e
huyén nam vu
26-NV Ho so vé thi tuyén cong chirc, vién chic 70 Phong Noi




6 va ky o s Thoihan | o o vitap | Ghi
a1 A Tén dé muc va tiéu dé ho so bao P .
hi¢u ho so : R ho so cha
7 ‘ quan
thudc tham quyén cia UBND huyén nam vu
27-NV HO so vé xét tuyén vién chue, bo nhiém Vinh | Phong Noi
chtrc danh nghé nghiép do1 véi vién chire vién vu
. .. | Hoso
28-NV Phong Noi |t
vu .
' sinh
4. Cadi cach hanh chinh
29-NV Van ban cta huyén chi dao vé cong tac cai 20 1 Phong Noi
céch hanh chinh Ham vu
Ho6 so Vé xay dung va thuc hi¢n chuong Phona Noi
30-NV trinh, ké hoach cong tac cai cach hanh | 20 nam V?l .
chinh cia huyén ndm 2023 va giai doan '
H6 so vé kiém tra cong tac cai cach hanh - Phong Noi
31-NV chinh, kiém tra cong vu nam 2023 20 nam vu
Bao cao két qua thuc hién cong tac cai Phong Noi
32-NV cach hanh chinh cua huyén (thang, quy, | 20 nam V?l ¥
nam, giai doan...) '
Ho so kiém tra cong tic cai cach hanh g Phong Noi
33-NV chinh céc co quan, don vi, UBND cép xa 20 ndm vu
. .. | Hoso
34-NV Phong Not |t
vu .
' sinh
5. Pia gi¢i hanh chinh
Chuong trinh, ké hoach, bao cdo vé cong . R .
35-NV | tic dia gi6i hanh chinh cta huyén nam | im0 | Phong Noi
2023 vién vu
36-NV Ho so vé thuc hién viéc chia tach, sap Vinh Phong Noi
nhap thon, khu pho vién vu
. .. | Hoso
37-NV Phong Noi |44
vu .
' sinh
6. Quén ly cong tiac van thw, luu triv
Van ban cua cua huyén chi dao, hudng . . n
37-NV dan truc tiép vé cong tac van thu, luu triv legil Phor:/gl:leol
nam 2023 '
HP S0 Xdy Eh,rng chuong t~r1n1?1, ke h(A)achvve Vinh Phong Noi
38- NV cong tac van thu, luu trir ctia huyén ndm X
2023 vién vu
39-NV Ho so VSé xdy dyng, ban hanh quy dinh, Vinh | Phong Noi
hudng dan vé cong tac van thu, luu triv vién vu
Bio c4o cong tac quan 1y nha nudc vé vin - \ a
40-NV | thy, luu trir ndm 2023; béo cho théng ké \V’::f: PhorV‘%N‘-"

tong hop vé cong tac van thu, luu trir va




6 va ky o s Thoihan | o o vitap | Ghi
a1 A Tén dé muc va tiéu dé ho so bao P .
hi€éu ho so : quin ho so chu
tai liéu luu trir
HO; so vé to ch:uc h(_)l' Pgh; ph(g baen, tg}p Vinh Phong Noi
41-NV huan, huéng dan nghiép vu vé cong tac vidn vu
van thu, luu trir :
42-NV HO so vé cong tac kiém tra cOng tac van Vinh | Phong Noi
thu, luu trir trén dia ban huyén vién vu
A .. | HO So
43-NV Phong Nt | phat
vu .
' sinh
7. Thanh nién, hdi, té chirc phi chinh
phu
Ho6 so xay dung chuong trinh, ké hoach - \ n
44-NV | thuc hién cong tac QLNN vé thanh nién \V’:;}; Phog?lN‘-“
cua huyén '
Ho6 so khao sat, phan tich tinh hinh thanh
45-NV nién cua huyén; ra soat, danh gia viéc thuc 20 Phong Noi
hién cac chinh sach phap luét c6 lién quan nam vu
dén thanh nién trén dia ban huyén
Trien khai thuc hién ché d¢, chinh sach
dbi voi thanh nién xung phong di hoan - \ n
46-NV thanh nghia vu trong khang chién theo Xllgfll Phor\]/?lNQI
Quyét dinh so6 40/2011/Qb-TTg ngay '
27/7/2011 cua Thu tudéng Chinh phu.
46-NV Ho so vé kiém tra cong tac hoi, quy nam 20 nim Phong Noi
2023 vu
HO so
47-NV phét
sinh
8. Cong tac tin ngwdng, tON giao
Vafl ban: cua‘A t1rA1h, cua }}uyf_:n c~:h1 daAo, Vinh Phong Néi
48-NV huéng dan vé cOng tac tin ngudng, ton X
gido vién vu
Ho6 so xay dung, ban hanh chwong trinh, - . N
49-NV ké hoach, bao cdo cong tic tin ngudng, legil Phor‘]/?lNQI
ton gido nam 2023 '
50-NV Ho so vé to chiic hdi nghi vé cong tac tin Vinh Phong Noi
ngudng, ton giao vien vu
Ho S0 hu;ofng. ’dan ve cac hog}t dor}g tin Vinh Phong Noi
51-NV ngudng, ton gido; hudng dan dang ky hoat vidn vu
dong tin nguong, ton gido hang ndm j
Ho6 so giai quyet don thu khiéu nai vé Vinh Phong Noi | Hb so
92-NV nhimg van d& c6 lién quan dén tin X X
vién vu phoi hop

ngudng, tén gido




10

S va ky o o Thoihan | o o vitap | Ghi
a1 A Tén dé muc va tiéu dé ho so bao A .
hi€éu ho so : quin ho so chu
. .. | HO so
53-NV Phong Nt |~ 5t
vu .
' sinh
9. Thi dua khen thuéng
54NV Van ban cua cua huyén chi dao truc ti€p Vinh Phong Noi
vé cong tac thi dua, khen thudng vién vu
Ho6 so xay dung, ban hanh quy ché, quy - X n
55-NV | dinh, huong din vé cong tic thi dua, khen | Vim0 | PhOng Noi
thuéng vien vu
Hb so xay dung chuong trinh, ké hoach, . . ..
56-NV bao c4o cong tac thi dua, khen thuong cua X:gr}ll Phor\]/?l Noi
huyén (thdng, quy, nam, giai doan...) '
57-NV HO6 so td6 chic phat dong cac phong trao Vinh Phong Noi
thi dua nam 2023 vién vu
HO, SO )’(ay dung 1{6 hoa(fh, ch‘u’orng ,trlnh ‘to Vinh Phong Néi
58-NV chtrc cac hoat dong chao mung cac ngay vidn vu
I¢ 16n trong nam '
Ho6 so phat dong dang ky cac chi tiéu thi
dua (cac chi tiéu phat trién KT-XH; céc N . N
50-NV | danh hiéu thi dua v hinh thic khen | nn | PMONINO
thuong; cdc cong trinh chao mung cac '
ngay 1€ 16n)
Ho so khen thuong cac danh hi¢u doi voi
60-NV cac tap thé va ca nhan cua huyén (khen Vinh | Phong Noi
thudng cap huyén, tinh, Chu tich nudc va vién vu
Thu tuéng Chinh phu)
HO so khen thuong thanh tich tong ket
61-NV khang chién qua céc thoi ky (ky niém Vinh | Phong Noi
chuong; Huan, Huy chuong khang chién,; vién vu
)
H6 so hoi nghi tong két va Hoi nghi N A N
62-NV | chuyén dé ve cong tac thi dua, khen \V’::il Phog?lN‘-"
thudng do UBND huyén t6 chirc '
H6 so
63-NV phat
sinh
10. Ho so ISO
64-NV | H) so cong bé th tue ISO 9001-2015 10 nam | PROPE NO!
V. TU PHAP |
1-TP Van ban cta cua huyén chi dao, huéng | 10nam | Phong Tu
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Thoi han

S.? vakky Tén dé muc va tiéu dé ho so bao D(mxv; lap Gh,'
hi¢u ho so : R ho so cha
M quin
dan tryc ti€p vé cong tac tu phap phap
i Ho so xay dung chuong trinh, ké hoach, g Phong Tu
2- TP bao cao cong tac tu phap nam 2023 10 nam phap
3-TP Ho‘ so kiém ’tra cac linh vuc hoat dong ctua 10 nim Phong Tu
nganh tu phap phap
HO6 so v€ x@y dyng van ban quy pham Phona Tu
4- TP phap luat; kiém tra, ra soat h¢ thong hoa 10 nam hg
vin ban QPPL phap
Ho6 so cong tac theo doi thi hanh phap luét Phona Tu
5- TP trong cac linh vuc hoat dong trén dia ban 10 nam hg
huyén phap
6- TP H;O SO quan ly cong tac t}’n hanh phép luat 10 nim Phong Tu
ve xur 1y vi pham hanh chinh phap
7-TP Hb so cong tac boi thuong nha nude 10 nam Phgﬁngu
8- TP Ho S0 ve cong teAtc tl}yen. tru‘yen, pl}O bién 10 nim Phong Tu
gido duc phap luat trén dia ban huyén phap
9- TP Ho6 Aso to Shuc ;ca(.:A H(_).l, thi, Ho1 ,ngth Vel 10 nim Phong Tu
tuyén truyen pho bién gido duc phap luat phap
10- TP HO, S0 cong tac hoa giai co so; tro giap 10 nim Phong Tu
phap ly phap
11-TP | H so dang ky hé tich Vinh - Phong Tu
vién phap
Ho6 so gép ¥ van ban xir 1y vi pham hanh .
12-TP | chinh; gop ¥ vin ban hanh chinh ciia cac 10 | Phong Tu
X nam phap
nganh
Ho so cong tac quan 1y ludt su, tu van 10 Phong Tu
13-TP oA y ;
phap luat nam phap
14-TP | Hb so chimg thuc chir ky 02 | Phong Tu
nam phap
15- TP Hb so chimg thuc hop dong, giao dich 20 nam Phgrr:ngu’
16-TP | Hb so cong b thit tuc ISO 9001-2015 10 ndm Phgﬁng“
VI. THANH TRA
Van ban cua cua huyén chi dao, hudng Vinh Thanh tra
1-TTr X KX A, X A
dan tryc ti€p v€ cong tac thanh tra vién huyén
o-TTr Ho6 so xay dung, ban hanh quy ché, quy Vinh Thanh tra
dinh, huéng dan vé thanh tra vién huyén
3TTr Chuong trinh, ké hoach, bao c4ao cong tac Vinh Thanh tra
thanh tra cua huyén ndm 2023 vién huyén
Ho so thanh tra cac vu viée: Vinh Thanh tra
4-TTr A X .
- Nghiém trong vién huyén
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S va ky o o Thoihan | o o vitap | Ghi
a1 A Tén dé muc va tiéu dé ho so bao A .
hi¢u ho so : R ho so cha
quan
- Cac vu viéc khac
Béo cao tong hop vé cong tac giai quyéet, | Vinh Thanh tra
5-TTr - K Y \ < R A
khi€u nai, t6 cao hang nam vién huyén
6-TTr Ho~ so v€ cong tac phong, chong tham 20 nim Thanfl tra
nhiing huyén
HO6 so cac dogt thanh tra diém cua huyén Thanh tra
7-TTr thyc hién ¢ céc co quan, don vi va UBND | 20 nam huvén
cap xa ye
8-TTr Hq 50, t?.l heu; giai quyet, tra 101 cac vu 10 nim Thanfl tra
khiéu nai cu thé huyén
Ho S0 H?l rigth tong, két va Hoi nghl Vinh Thanh tra
O-TTr chuyén dé v€ cong tdc thanh tra, giai .x A
X, 1aa: A . A o vién huyén
quyét khi€u nai, to cdo
10-TTr Hp S0, ta} liéu giai quyét, tra lai cac vu to 10 nim Thanfl tra
cao cu thé huyén
11-TTr Hb so cac cudc kiém tra trach nhiém 10 nam Thanfl tra
huyén
12-TTr Thanrltra HS_phat
huyén sinh
VII. KINH TE - HA TANG
1. Linh vuc Cong Thuong
Vin ban ctia huyén chi dao, huéng dan Phong
tryc ti€p vé€ linh vuc ti€u thu cong nghiép, Vinh Kinh té
1- KTHT < A X A o X \
khoa hoc va cong nghé, cong nghiép, vién va Ha
thu:ong mai tang
Hb so xay dung van ban quy dinh, hudng Phong
din vé& quan 1y linh vyc tiéu thu cong Vinh Kinh té
2- KTHT .x .
nghiép, khoa hoc va cong nghé, cong vién va Ha
nghiép, thuong mai tang
Ho so xdy dung chuong trinh, ke hoach, Phong
bao cédo tinh hinh quéan 1y linh vuc tiéu thu |  Vinh Kinh té
3- KTHT . A « A R .x \
cong nghi¢p, khoa hoc va cong nghé, cong vién va Ha
nghiép, thwrong mai nam 2023 tang
Phong
4- KTHT HP S cap gidy Phep kinh doanh ban 1¢ 10 nim Kl‘nh te
san pham thuoc 14 va Ha
tang
Ho so cap gidy phép kinh doanh ban 1¢ Phong
i san pham ruou, céap phép san Xuat rugu < Kinh té
S KTHT thii cong. khong nhim muc dich kinh 10 nam va Ha
doanh tang
6- KTHT | Tham dinh ho so trinh cap Gidy chung | 10 ndm Phong Ho so
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6 va ky o s Thoihan | e vilap | Ghi
a1 A Tén dé muc va tiéu dé ho so bao A .
hi¢u ho so : . ho so cha
quan
nhén du di€u kién ctra hang ban 1¢ LPG chai Kinh té phat
theo Nghi dinh s6 87/2018/NDb-CP ngay va Ha sinh
15/6/2018 cua Chinh phu quy dinh vé tang
kinh doanh khi.
cmhis | Hoso
7- KTHT | Theo ddi linh vuc dién . phéat
va Ha .
A sinh
tang
2. Tiéu thi cong nghiép
A \:1ia A A \ Phc‘)ng
HoO so, tai li¢u vé quy hoach xay dung va . Y
fr s R \ X . SN Vinh Kinh té
8- KTHT phat trien nganh ti€u thi cong nghiép trén .x \
s ~ vién va Ha
dia ban huyén X
tang
HO so, tai lieu vé cac thuong hiéu san . P.hong;
2 \ AR L UR teA Vinh | Kinhté
9- KTHT | pham hang hoa ctia cac Hop tac xa trén X \
s n vién va Ha
dia ban huyén. X
tang
3. Khoa hoc va cong nghé
A P - 4 IRy S Ph(‘)ng
Ho so vé cac sang kién, cai tién, ing dung Kinh t&
10- KTHT | khoa hoc cong nghé cua cac tap thé, ca 10 nam va Ha
nhan trong huyén P
tang
Hb so Vé\; cong tac tap huan va kiém tra Izihr?hn‘?é
11- KTHT | QLNN vé khoa hoc va cong nghé trén dia 20 nam va Ha
ban huyén A
tang
ki | O
12- KTHT \ phat
va Ha .
A sinh
tang
5. Xay dung co ban
Hb so xdy dung van ban chi dao, huéng Vinh Ph9ng Kinh
13- KTHT XA . n e té va Ha
dan vé xay dung co ban cia UBND huyén vién tAng
Cip phép xiy dung
Vinh Phong Kinh
14- KTHT | HO so cap phép xay dung vidn té va Ha
tang
Hb so diéu chinh thit ké va didu chinh | Vinh | o9 Kinh
15- KTHT A % A X te va Ha
ndi dung gidy phép xay dung vién tAng
A : v A Vinh | Phong Kinh
16- KTHT | Ho so gia han gidy phép xay dung vidn t va Ha
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S va ky o o Thoihan | o o vitap | Ghi
a1 A Tén dé muc va tiéu dé ho so bao A .
hi€éu ho so : quin ho so cha
téng
2 . p A X B Phong Kinh
17- KTHT Eg:éﬁ dinh HO so cap gidy phép Quy ¢ va Ha
' tang
6. Linh vuc giao thong
H6 so xdy dung van ban chi dao, hudng Vinh Phong Kinh
18- KTHT | dan vé duong giao thong nong thén cua vidn t€ va Ha
UBND huyé¢n tang
Bao cdo v¢ linh vyc giao thong nong thon, Phona Kinh
xdy dung K& hoach vé cong tac Phat trién |  Vinh ong
19- KTHT : . . : X te va Ha
ha tang kinh t€ - xa hdi, trong tdm la ha vién én :
tang giao thong trén dia ban huyén &
Véan ban cua Ban an toan giao thong Vinh Phong Kinh
20- KTHT | huyén chi dao, huéng dan truc tjép vé Ban vidn té Yé Ha
an toan giao thong cac xa, thi tran tang
HO so, tai li€u cac van ban vé cac truong Vinh Phong Kinh
21- KTHT | hop vi pham hanh lang an toan giao thong vidn t€ va Ha
duong bo tang
7. Hoat dong Sang kién kinh nghiém
‘ L Phong
29- KTHT Hvo so cong nhan sang kién cap huyén 10 nim Kl}’lh te
nam 2023 va Ha
tang
VIII. TAI CHINH - KE HOACH
1. Tai chinh, ngan sach
Vin ban ctia huyén chi dao, huéng dan Vinh Phong Tai
1- TCKH | truc tiép v€é cOng tac tai chinh ngan sach vidn chinh - Ké
cua huyén hoach
Chuong trinh, ké hoach, bao cao vé cong Vinh Phong Tai
2- TCKH | tac tai chinh ngan sach ctia huyén nam n chinh - Ké
2023 v hoach
Ho6 so giao dy todn thu chi ngan séch hang Phona Tai
3- TCKH nam cua tinh giao cho huyén; cua huyén Vinh Chl'nhg— Ké
giao cho cac phong ban, don vi thudc vién hoach
huyén va cta huyén giao cho cap xa i
A A . , . A - Phong Tai
4- TCKH Hp so diéu f:hll’lh du toan thu chi ngan V.Th chinh - Ké
sach ctuia huyén vién
hoach
I . A, , . Phong Tai
5. TCKH BaoAcaovquyet todn thu, chi ngan sach ctua V.Th chinh - Ké
huyén nam 2023 vién
hoach
6- TCKH Béao céo thuc hién dy toan ngan sach nha Vinh Phong Tai
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S va ky o o Thoihan | o o vitap | Ghi
Y Tén dé muc va tiéu dé ho so bao A .
hi¢u ho so : R ho so cha
quan
nudc cua huyén vién chinh - Ké
hoach
Hb so xay dung, huéng din, ban hanh ché | Vinh | 0ong Tai
7- TCKH . ; AT X chinh - Keé
do quy dinh vé tai chinh vién
hoach
HO so, tai liéu vé viéc kiém tra thuc hién Phong Tai
8- TCKH | du toan ngén sach va quy€t toan ngén sach | 20 nam chinh - Ké
hang nam do6i vdi cac don vi hoach
Ho so, tai liéu kiém tra, kiém toan cua co Phong Tai
9- TCKH | quan kiém todn nha nudc theo yéu cau | 20nidm | chinh-Ké
cua cap c6 tham quyén tai huyén hoach
Phong Tai | HO so
10- TCKH chinh - Keé phat
hoach sinh
2. Quan ly cOng sin
Van ban cua cua huyén chi dao, hudng Vinh Phong Tai
11- TCKH | dan truc tiép v€ quan ly, st dung tai san X chinh - Ké
L vién
nha nudc hoach
S S , T .. . Phong Tai
12- TCKH I?iao cqo vé con}}, tgc q}lan ly,A st dung tai V}Eh chinh - Ké
sdn nha nudc trén dia ban huyén vién
hoach
Bao cdo vé cong tdc quan ly cong san Vinh Php ng Ta!
13- TCKH . L A X chinh - Keé
hang ndm ctia UBND huyén vién
hoach
Béo cao tong hop tinh hinh tang, giam tai Phong Tai
14- TCKH | san nha nudc cua huyén va don vi truc | 20 nam | chinh - Ké
thudc huyén hoach
HO so, tai liéu tong kiém ké tai san co Phong Tai
15- TCKH | dinh cta huyén va don vi truc thudoc | 20nam | chinh-Keé
huyén hoach
A Cnt o X . Phong Tai
16- TCKH Ho so thanh 1y tai san co d}nh cua cdc €O | g | chinh - Ké
quan, don vi truc thugc huyén
hoach
HO so nha, dat cua cdc co quan, don vi Vinh Phong Tai
17- TCKH | tryc thudc huyén quan ly; ho so dat doi du vidn chinh - K¢
trén dia ban huyén. hoach
Phong Tai | HO so
18- TCKH chinh - K¢ phét
hoach sinh
3. Pau tw
Tai liéu ctia caa huyén chi dao truc tiép vé Vinh Ph,O ng Ta!
19-TCKH | . X ~ \ X chinh - Keé
linh vuc dau tu xay dung co ban vién

hoach
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Thoi han

S.? vaAky Tén dé muc va tiéu dé ho so bao D(m;V! lap Gh,'
hi¢u ho so : , ho so cha
quan
A A Y A - Phong Tai
20- TCKH BflO cdo V& cong tac dau tu xay dung co Vglh chinh - Ké
ban nam 2023 vién
hoach
Dy toan ngan sach thuc hién ké hoach dau Vinh Php ng Ta!
21- TCKH 9 , . X chinh - Ké
tu nam 2023 cua huyén vién
hoach
A X 1 & £ A A ~ Phc‘)ng Tai
29- TCKH Ho6 S0 V¢ ke h?ach von dau tu xay dung V}gh chinh - Ké
co ban cua huyén vién
hoach
L A A A . < . Phong Tai
Bao cdo thyc hién von dau tu hang nam Vinh . .
23- TCKH \ A o g X X chinh - Ké
cua huyén va cac UBND céc xa, thi tran vién
hoach
A X e e I . A% . Phong Tai
24- TCKH Ho6 S0 vé viée giai quyét kinh phi, cap von V_1£1h chinh - Ké
cho cac don vi vién
hoach
A A A ) Phong Tai
5. TCKH Ho S0 xay dung céac cong trinh do UBND %O chinh - K&
huyén dau tu nam
hoach
H6 so thue hién va tham dinh cac dy an, Vinh Phong Té\i
26- TCKH | dé an, chuong trinh muc tiéu vé dau tu cua Zn chinh - Keé
huyén v hoach
HO so Hai nghi téng két, chuyén dé vé Vinh Php ng Ta!
27- TCKH NI NP " X chinh - Keé
cong tac dau tu trén dia ban huyén vién
hoach
Phong Tai | Ho so
28- TCKH chinh - Ké phat
hoach sinh
4. Ké hoach
HO so xay dung ke hoach, bao cdo ve tinh Vinh Phong Tai
29- TCKH | hinh phat trién kinh t€ xa hdi cia huyén n chinh - K¢
nam 2023 M hoach
Hb so vé chi tiéu, ké hoach tong hop phat Vinh Php ng Ta!
30- TCKH . X . £ ~ 1A e R X chinh - Ké
trién kinh té - xa hoi ctia huyén vién
hoach
HoO so vé ke hoach phat trién kinh t€ xa Vinh Phong Tai
31- TCKH | hoi hang ndm cua cac don vi tryc thude va En chinh - Ké
UBND cép xa vie hoach
L s , , . . . Phong Tai
39- TCKH Q}lyet dinh cua ,UBND tinh giao chi tiéu V.1£1h chinh - Ké
ké hoach nha nudc vién
hoach
Quyét dinh cia UBND huyén giao chi Vinh Phong Tai
33- TCKH | tiéu, ké hoach nha nudc hang nam cho cac vidn chinh - Ké
co quan, don vi tryc thugc va cic UBND hoach
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Thoi han

S.? vakky Tén dé muc va tiéu dé ho so bao D(mxv; lap Gh,'
hi¢u ho so R ho so cha
’ quan
cap xa
Phong Tai | Ho so
34- TCKH chinh - Ké phat
hoach sinh
5. Linh vue gia
HO so vé ké hoach kiém tra gia, bao cao Vinh Php ng Ta!
35-TCKH | . o . i < X chinh - Ké
tinh hinh gia ca thi truong nam 2023 vién
hoach
P\ A, . . Phong Tai
36- TCKH Ho6 so cong tac XU ly vi pham hanh chinh %O chinh - Ké
trong linh vuc gia nam
hoach
Ho SO vé fi}nh gla ‘te,u san tl’OflgAtO tung Phong Tai
hinh sy (Bién ban giam dinh ty 1€, Quye¢t 20 . £
37- TCKH . Ao ~ s T A < chinh - Ké
dinh trung cau giam dinh, Thong bdo vé nam
: R hoach
dinh gié tai san...)
HO so thong bdo duyét gid mua sdm tai 10 Phong Tai
38- TCKH | san c0 dinh cua cac co quan don vi truc ndm chinh - Ké
thudc hoach
Phong Tai | Ho so
39- TCKH chinh - Ké phat
hoach sinh
‘ 5. Pang ky kinh doanh
HO so cong tac cap Giay chirng nhan dang Phong Tai
40- TCKH | ky kinh doanh cho cac h¢ kinh doanh ca | 20 nam chinh - K¢
thé hoach
A -2 . -2 . £ Phbng Tai
41- TCKH HO so klemA’ tra cac dle,m kinh doanh tét 20 nam | chinh - Ké
Trung thu, tét Nguyén dan
hoach
Phong Tai dtrlok??n
42- TCKH chinh- K& | ¥ <~
phat
hoach .
sinh
IX. TAI NGUYEN VA MOI TRUONG
1. Moi trwong
H o xdy dimg vin bin chi oo, ne | v | prong
1-TNMT | dan vé hoat dong quan ly, bao vé moi X
\ NPT R vién TNMT
truong trén dia ban huyén
Chuong trinh, ké hoach, bao cdo vé quan
i ly, bao vé moi truong cua huyén: Vinh Phong
2-TNMT - Nam vién TNMT
- Quy, 6 thang, 9 thang 20 nam
3 TNMT Ho so vé cac chuong trinh, dy 4n vé quan Vinh Phong
ly va bdao vé mdi truong trén dia ban vien TNMT
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Thoi han

S.? vakky Tén dé muc va tiéu dé ho so bao D(m;V! lap Gh,'
hi¢u ho so : R ho so cha
quan
huyén
A-TNMT Ho so to chire thuc hién quan 1y va bao vé Vinh Phong
moi truong trén dia ban huyén vién TNMT
Ho so xtr Iy cac vu viéc 6 nhiém moi N
trudng trén dia ban huyén: Vinh 1 phon
5-TNMT £ ren cua ban uyen: vidn 2
- Nghiém trong - TNMT
. . 20 nam
- Cac vu khac
Ho6 so Hoi nghi tong két va Hoi nghi i .
6-TNMT chiy%i a 1Vrélgcéng() e G \rllaguyé()rll moi | Vimh Phong
\ , A ’ vien TNMT
truong cua huyén
Phong Ho so
7-TNMT TNMT p_hat
sinh
2. Tai nguyén dat ‘
8-TNMT Chuong trinh, k€ hoach, bao cao vé cong Vinh Phong
tac quan ly, st dung dat cia huyén vién TNMT
9-TNMT HO so, te‘li, liéu vé€ quy hoach va ké hoach Vinh Phong
su dung dat vién TNMT
H6 so, tai liéu vé cho thué, chuyén quyen . X
10-TNMT | sir dung dat trén dia ban huyén cho cac t6 VI Eh Phong
vién TNMT
chtrc, ca nhan
11-TNMT | HO so, tai liu vé thong ke, kiém ke dat Vinh Phong
dai trén dia ban huyén vién TNMT
12-TNMT Hf) S0 \(S quAén ly dat cong, dat doi du trén V.Tilh Phong
dia ban huyén vién TNMT
H6 so thanh tra vé van dé dat dai trén dia 9 Phong
13-TNMT :
ban huyen 20 nam TNMT
Ho so vé giai quyét cac vu viée trong cong
tac quan 1y, st dung dat dai trén dia ban Vinh \
) o .x Phong
14-TNMT huyén: Vvién
o TNMT
- Nghi€ém trong
- Cac vu khac 20 nam
HO so nha dat (Gléy chung nhéan QSDD,
15-TNMT QSHNO cap doi, cap lai, dang ky nhan Vinh Phong
quyén st dung dat, thu hdi gidy ching vién TNMT
nhan...)
16-TNMT | HO so, ti liéu ve do Ve, lap ban d6 dia Vinh Phong
chinh vien TNMT
A T Vinh Phong
17-TNMT X
HO so, tai liéu vé dia chinh vidn TNMT
i S6 cap gidy chimg nhin quyén st dung | Vinh Phong
18-TNMT | g vién TNMT
19-TNMT | S6 dia chinh Vinh Phong
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Thoi han

S.? vakky Tén dé muc va tiéu dé ho so bao D(m;V! lap Gh,'
hi¢u ho so R ho so cha
quéin
vién TNMT
20-TNMT | S8 muc ke dit dai Vieh | Phord
\ HO so
21-TNMT Phong phét
TNMT .
sinh
3. Tai nguyén nwoc
o A ’ vien TNMT
nudc cua huyén
H6 so xur 1y nhitng vu vi pham vé quan 1y,
23 TNMT | S dung tai nguyén nudc: Vinh Phong
- Nghiém trong vién TNMT
- Cac vu khac 20 nam
24-TNMT HS A A .10 . Ph(‘)ng
0 so cong bo tha tuc ISO 9001-2015 10 nam TNMT
X. NONG NGHIEP VA PHAT TRIEN
NONG THON
1. Nong nghiép
Vién ban cua co quan cap tinh, cip huyén Vinh Phong
01-NNPTNT/| chi dao tryc ti€p v€ ndng nghiép trén dia X NN va
ban huyén vien PTNT
HO so Chuong trinh, ké hoach, bao cdo vé
linh vuc nong nghi€p cua huyén:
- Hang nim, nhiéu nim Vinh Phc‘)ng
02-NNPTNT | _ 9 thang, 6 thang, quy vidn NN va
- Thang 20 nam PTNT
HS so chi dao djém, dién hinh cta huyén Vinh Ph(‘)ng
03-NNPTNT| vé nhiing van dé ndng nghiép vidn NN va
PTNT
H6 so quy hoach va thuc trang phat trién
cég vung tréng trot, chan nuoi, cac loai Vinh Phong
04-NNPTNT| giong cdy, giong con va st dung cac loai X NN va
co gidi, vat tu ndng nghiép trén dia ban ) (;] f;m PTNT
huyén
H so, tai liéu vé cong tac tha y (phong, Phong
05-NNPTNT | chtta bénh, dich, phong chéng rét cho gia 10 ndm NN va
stic, gia cam...) PTNT
06-NNPTNT Ké hoach, bao cdo thanh tra vé cac van dé V?Eh Phc‘)ng
vién NN va
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Thoi han

S.? vakky Tén dé muc va tiéu dé ho so bao D(mxv; lap Gh,'
hi¢u ho so : R ho so cha
quan
ndng nghiép cua huyén PTNT
H{ so hoi nghj tong két va hoi nghi Phong
07-NNPTNT| chuyén dé vé linh viyc nong nghiép 10 nam NN va
PTNT
2. Chinh sach phat trién néng thén
Chuong trinh, ké hoach, bao cao vé tiph
hinh thyc hién cac chinh sach phat trién Pha
ndng thon cta huyén: Vinh ong
08-NNPTNT | Hang nam, nhiéu nam vien I;I1|§|NV$
- 9 thang, 6 thang, quy
- Thang
Bio céo chuyén dé cia huyén vé viéc thuc Vinh Ph()ng
09-NNPTNT | hién cac chinh sach phat trién néng thon vidn NN va
PTNT
HO so chi dao diém, dién hinh vé thyc Vinh Phong
10-NNPTNT | hién chinh sach phat trién nong thon tai vidn NN va
cac dia phuong trong huyén PTNT
HO so, tai liéu vé chuong trinh nudc sach Vinh
11-NNPTNT tai cac dia phuong trong huyén vién
H6 so hoi nghi tong ket va hoi nghi Phong
12-NNPTNT | chuyén dé vé chinh sach phat trién nong 10 nam NN va
thon cua huyén PTNT
3. Lam nghiép
Chuong trinh, ké hoach, béo cdo vé cong
tac }am njgh1¢p ?a h}ly@ll: Vinh Phong
13-NNPTNT| ~ Hanfg nam, n%neu na{n vidn NN VA
- 9 thang, 6 thang, quy 20 ndm PTNT
- Thang
Hb so chi dao diém, dién hinh vé quan 1y Vidh Phong
14-NNPTNT | trong th vuc lam nghiép; Bao céo vidn NN va
chuyén dé nghién ctru linh vuc 1am nghiép PTNT
HO so, tai liéu quan ly viéc st dung dat R
1am nghiép trén dja ban huyén; tai lidu vé Vinh Phong
15-NNPTNT SR S X NN va
cho thué dat rung gan voi phat trién kinh vién PTNT

té va phat trién rimg
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Thoi han

S.? vakky Tén dé muc va tiéu dé ho so bao D(mxv; lap Gh,'
hi¢u ho so : R ho so cha
quan
Hb so xu ly, giai quyét cac vu viéc lién .
quan dén linh vyuc 1am nghiép Vinh Phong
16-NNPTNT | . Vu viéc nghiém trong vien NN va
A . PTNT
- Vu viéc khac
4. Thuy lgi
Chuong trinh, ké hoach, bao cao vé linh
vuc thuy lgi cua huyén: . .
- Hang nim, nhiéu nim Vin h Phong
L7-NNPTNT |~ s B vién NN va
-9 thang, 6 thang, quy 20 nam PTNT
- Thang
H6 so chi dao diém, dién hinh vé nhiing .
véan dé thuy loi trong huyén; Béo céo Vinh Phong
18-NNPTNT A AR A U TP U .x NN va
chuyén dé cua huyén vé cac van de vé vién
A s Ly PTNT
cong tac thuy loi
Hb so xdy dung, tu bd cac cong trinh thuy . Phong
) A . 1v Vinh .
19-NNPTNT | loi do huyén quan ly vidn NN va
PTNT
Hb so, tai liéu vé cong tac phong chong Vinh Ph()ng
20-NNPTNT | béo Iyt trén dia ban huyén vidn NN va
PTNT
4. Chwong trinh Nong thon méi
Hb so chung v& trién khai cong tac nong Vinh Ph(‘)ng
21-NNPTNT | 451 méi nam vién NN va
PTNT
) ) : Vinh Phong
22- NNPTNT| HOo so vé xa dat chuan nong thon madi nam X NN va
vien
PTNT
A A o A A A e ~ Ph(‘)ng
23-NNPTNT Eﬁ(; soczz zg I;ilat chuan nong thon moi \\]711%11111 NN Vi
& PTNT
A A Vs A s en ; ~ Ph(‘)ng
T B d do b e | ViR
: PTNT
A A .. a oy en , . Phong
H .
25 NNPTNT 6 0 ve (}uy 'El‘l va tEn,Ic h’1.¢nAcac tiéu thl Vglh NN V3
xa dat chuan nong thon maéi ndng cao ndm vién
PTNT
Phong | Ho so
26-NNPTNT NN va phat
PTNT sinh
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S va ky o o Thoihan | o o vitap | Ghi
a1 A Tén dé muc va tiéu dé ho so bao A .
hi¢u ho so : R ho so cha
quan
Phong Ho so
27-NNPTNT NN va phét
PTNT sinh
X1. GIAO DUC VA PAO TAO
1- GDDT Van ban cua cua huyén chi dao truc tiép Vinh Phong
v€ cong tac giao duc va dao tao cua huyén vién GD-DT
Chuong trinh, ké hoach, bao cao tong két | Vinh Phong GD-
2- GDBbT R , A 1 < .x
cong tac gido duc ctuia huyén hang nam vién bT
Chuong trinh, dé an quy hoach xay dung | Vinh Phong GD-
3- GDDPT A \ . , A X
va phat trién nganh gido duc ctia huyén vién bT
Ho6 so quy hoach can bd quan 1y nganh . \ i
4-GDPT | gido duc nim hoc 2023-2023 va nhimg | im0 | Phong GD
DY vién DT
nam ti€p theo
HO so cac du 4an dau tu cua cac td chirc
5. GDDT trong va ngoai nude cho nganh gido dyc | Vinh Phong GD-
huyén (pho cap giao duc tiéu hoc, thi diém vién bT
vé cai cach giao duc...)
Ho so dé nghi khen thuong va cong nhan - \
6- GDDT cac danh hiéu d6i véi gido vién va hoc V.lilh Phong GD-
. A A - vién bT
sinh thudc huyén quan ly
Cac s0 liéu di€u tra co ban vé nganh gido | Vinh Phong GD-
7- GDBbT , . .x
duc cta huyén vién bT
HO so vé viéc ki€m tra, thanh tra cac vu
viéc cua nganh gido duc huyén Vinh Phong GD-
8-GDDT | _ Vu nghiém trong vién PT
- Céc vu khéc 20 nam
HO6 so HOi nghi tong két va HOi nghi Vinh Phong GD-
9- GDDT A AA A A L , ~ X
chuyén dé vé cong tac gido duc ctia huyén vién bT
10- GDBT H(3 50’ cuia cdn bd quan 1y, gido vién, nhan Vglh Phong GD-
vién toan nganh vien bT
Ho6 so thuc hién ché do chinh sach do6i vai Vinh Phong GD-
11- GDPT o A A . X
giao vién, nhan vién toan nganh vién DT
19- GDBT H9 SO ke todn cua gido vién, nhan vién V}gh Phong GD-
toan nganh vien bT
. Ho so
Phong .
13- GDDT GD-DT p_hat
sinh
XII. VAN HOA VA THONG TIN
1. Tong hop
1- VHTT Vin 1b‘éln cua huyén quan ly, chi dao truc VTPh Phong
tiép v€ cong tac van hoda thong tin vién VHTT
2-VHTT | HoO so xdy dung van ban chi dao, huéng | Vinh Phong
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Thoi han

S.? vakky Tén dé muc va tiéu dé ho so bao D(m;V! lap Gh,'
hi¢u ho so : R ho so cha
- quéin
dan vé cong tac van hoa va thong tin trén vién VHTT
dia ban huyén
Chuong trinh, ké hoach, bio céo vé cac Vinh Phong
3- VHTT h9at d?ng van hoa thong tin cua huyén vidn VHTT
hang nam
4. yHTT | HO so, tai liéu ve quy hoach va phat triéen | Vinh Phong
cac nha vin hoa trén dia ban huyén vién VHTT
Hoat dong cua nganh van hoéa, thong tin
trén dia ban huyén: Vinh Phong
>-VHTT |- Nghiém trong vign | VHTT
- Cac vu viéc khac 20 nam
Tap bao cao chuyén dé vé cac hoat dong;
van hoa, thong tin (tuyén truyén, van dong
6- VHTT nhan dan thuc hién cac chu truvong, chinh Vinh Phong
sach cua Pang, va Nha nudc, quan 1y céc vién VHTT
co s& kiph doanh dich vu van hoa, quan ly
va bdo ton cac di tich lich su....)
7-VHTT HO6 so thanh tra, ki€ém tra cac hoat dong VT{lh Phong
van hoa, thong tin trén dia ban huyén vién VHTT
o Vinh Phong
8- VHTT | Bantin vidn VHTT
X Ho so
Phong .
9- VHTT VHTT p_hat
sinh
2. Cong tac doi song viin héa
Ho so dang ky, binh xét cac mo hinh vin Phon
10- VHTT | hoéa (gia dinh van hoa, khu dan cu van | 10 nam g
hoa, ...) VHTT
i H6 so ding ky, kiém tra, xét, ghi nhan co 9 Phong
L=VHTT | uan van héa 20mam 1\ ppr
12- VHTT | Ho so diém sang vian hoa 10 nam Phong
VHTT
Ho so kiém tra cc co quan, don vi dat cac Vinh Phong
13-VHTT | tieu chi vé van hoa vién VHTT
. Ho so
Phong .
14- VHTT VHTT p_hat
sinh
3. Cong tac gia dinh
HO6 so to chiic cac Hoi nghi nhan cac ngay
i 18: Ngay Quéc té Phu nir 8/3; Ngay Gia 9 Phong
15-VHTT | dinh hanh phtic 20/3: Neay Quéc 6 xéa | 20 ™™ | VHTT

b6 bao luc dbi véi Phy nit 25/11)
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Thoi han

S.? vakky Tén dé muc va tiéu dé ho so bao D(mxv; lap Gh,'
hi¢u ho so : R ho so cha
— ‘ quin
HO6 so tong hop thong tin vé gia dinh, Phon
16- VHTT | phong chong bao luc gia dinh va binh | 10 nam g
2 oy VHTT
dang gioi
i H6 so cong tac tuyén truyén va két qua thi 9 Phong
17-VHTT hanh Luat Phong, chong bao luc gia dinh 20 nam VHTT
Phong Ho so
18- VHTT VHTT p_hat
sinh
3. Cong tac Di san
Ho so khao sat thyc té, viét 1y lich cac co | Vinh Phong
19- VHTT v s N P X
sO tin ngudng dan gian vién VHTT
Ho so giai quyét cac van dé phat sinh tai - \
. e N N o a1 Vinh Phong
20- VHTT | céc co sG tin ngudng dan gian trén dia ban vidn VHTT
huyén
Phong Ho so
21-VHTT VHTT p_hat
sinh
4. Cong tac kiém tra, xtr ly
29 VHTT HO so kiem tra chuyén nganh va lien |  Vinh Phong
nganh; ho so xir Iy vi pham hanh chinh vién VHTT
23- VHTT Hp so quan ly c6 dong chinh tri va quang ?:O Phong
cao nam VHTT
Hb so xir Iy vi pham hanh chinh d6i véi 20 Phon
24- VHTT | doanh nghi¢p, hd kinh doanh trong linh - g
A s . oA nam VHTT
vuc c6 dieu ki€n dé phat sinh t¢ nan xa hoi
A A Ao, A Vinh Phong
25- VHTT | Ho so thuc hién cong tac ti€u huy tang vat vidn VHTT
‘ 5. Cong ngh¢ thong tin
H6 so xdy dung van ban quy dinh, hudng Vinh Phong
26- VHTT | dan vé linh vuc cong nghé thong tin cua vidn VHTT
huyén
Chuong trinh, ké hoach, bao cao vé cong Vinh Phong
27-VHTT | tac cong nghé thong tin cua huyén hang n VHTT
nam M
98- VHTT HO so Hoi nghi chuyén dé vé cong tac Vinh | Phong
cong ngh¢ thong tin cua huyén vien | VHTT
i Ho so xdy dung va quan 1y cac co so dir Vinh | Phong
29-VHTT li¢u cuia huyén vién VHTT
Phong Ho so
30- VHTT VHTT p_hat
sinh

XI11. PHONG LAO PONG, THUONG
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Thoi han

S.? vakky Tén dé muc va tiéu dé ho so bao D(mxv; lap Gh,'
hi¢u ho so R ho so cha
quan
BINH, XA HOI - DAN TOC
1. Tong hop
Vién ban cua huyén quan ly, chi dao truc - Phong LD,
o tiép vé cong téc Lao dong, Thuong binh, | "M | TB, XH -
LDTBXHDT| x5 116i - Dan toc trén dia ban huyén vien DT
HO6 so xay dung van ban chi dao, hudng - Phong LD,
LDTBZ)-(HDT dan vé cong tac Lao dong, Thuong binh, Xllg? TB, XH -
Xa hoéi - Dan toc trén dia ban huyén DT
3. Chuong trinh, ké hoach, bao c4o cong tac Vinh Phong LD,
LBDTEXHDT Lao dong, Thuong binh, Xa hdi - Dan tdc vidn B, XH -
cua huyén hang ndm DT
4- Cac bdo cao chuyén d¢ vé cong tac Lao Vinh Phong LD,
LDTBXHDT dong, Thuong binh, Xa hdi - Dan toc trén vidn TB, XH -
dia ban huyén DT
5. S6 liéu thong ke, diéu tra co ban cua Vinh Phong LD,
LBDTBXHDT nganh Lao dong, Thuong binh, X& hoi - vidn B, XH -
Dan toc huyén DT
6- HO so vé cac chuong trinh, dg 4n cua Phong LD,
nganh Lao dong, Thuong binh, Xa hoi - 20nam | TB, XH -
LDTBXHDT| p3; to¢ huyén DT
Ho6 so HOi nghi tong két va Hoi nghi . Phong LD,
LDTB?- DT chuyén dé vé cong tac Lao dong, Thuong Vilélrlll 1B, XH -
XHDT! pinh, Xa hoi - Dan toc cia huyén v DT
g Phong LD, | Ho so
TB, XH - phéat
LDTBXHDT DT sinh
2. Viéc 1am, lao dong; tién lwong, tién
— cong
9- Ho so vé cong tac ki€m tra vi¢c thuc hiép Phong LD,
phap luat lao dong, bao hd lao dong doi 20nam | TB, XH -
LDTBXHDT v&i cac doanh nghiép DT
10- N ) , Phong LD,
Ho ¢ hoa giai tranh cha 0 a -
LDTBXHDT 0 so vé hoa giai tranh chap lao dong 10 nam TBb>'|('H
11 Phong LD, | Ho so
TB, XH - phét
LDTBXHDT DT sinh
3. Chinh sach c6 céng
12- H;S so vé giai quyét cac ché do lién quan Vinh P.I}};n%(hf?’
LPTBXHDT| doi voi ngudi co cong voi cach mang vién iI)T
13- Hd so thuc hién Quyét dinh s6| Vinh | PhongLb,
LDTBXHDT| 22/2013/Qb-TTg cua Thu tuéng Chinh vién TB, XH -
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Thoi han

S.? vakky Tén dé muc va tiéu dé ho so bao D(mxv; lap Gh,'
hi¢u ho so : R ho so cha
- quan
phu vé ho trg ngudi c6 cong voi cach DT
mang vé nha ¢
14- Ho so dé nghi tang, truy tdng danh hi¢u VTPh P.?gl%(hﬂ_’
LPTBXHDT| “Ba Mg Viét Nam anh hung” vién i:)T
15- Hb so dé nghi mai tang phi, tro cép‘ mot lan Vinh P.?gl%(hﬂ_’
LDTBXHDT| khinguoico cong voi cach mang tir tran vién bT
16- HO so giai quyét huong ché do uu dai nguoi Phong LD,
hoat dong khang chién bi nhiém chat doc héa | 50 nam TB, XH -
LDTBXHDT]
hoc DT
y - p d
LDTBXHDT] DT sinh
4. Bao tro xa hoi
18- H so vé giai quyét cic ché do déi véi déi | Vinh PThgniﬁf?’
LDTBXHDT| tugong bao trg xa hoi vién iZ)T
19- Hb so vé quan 1y cac co sé bao tro xa hoi Vinh P.lt.lén‘;”’(hf?’
LDTBXHDT| ngoai cong lap trén dia ban huyén vién iZ)T
20- o ’ Phong LD, | Ho so
| DTBXHDT Ho so dé nghi trg giup dot xuat 50nam | TB, XH - p_hét
DT sinh
5. Giam nghéo
21- Ho so vé tiéu chi nang chuan ho nghéo, hd 20 P.ll_lén%(hf?’
LDTBXHDT/| can ngheo tirng giai doan nam i:)T
22- H(f) S0 V& quan 1y h6 nghéo, ho cén ngheo; 20 P.ll_lén%(hf?’
LDTBXHDT| HO so xét vay von cua hg ngheo nam i:)T
93. Phong LD, | Ho so
LDTBXHDT TB, XH- | phat
DT sinh
6. Phong, chong té nan xa hi
24.- Hob so dua nguoi nghién vao co so cai 10 Phong LD,
nghién bat budc theo quyét dinh cua Toa - B, XH -
LDTBXHDT| nam
an DT
oA 1A I . Phong LD, | HO6 so
25- :
Tai llf_bli lién 9uaAq dén linh vuc phong, 50 nim TB, XH - phat
LDTBXHDT/| chong té nan xa hoi DT sinh

7. Binh ding giéi - tré em
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Thoi han

S.? vakky Tén dé muc va tiéu dé ho so bao D(mxv; lap Gh,'
hi¢u ho so : R ho so cha
quan
26- Hb so vé cac hoat dong chim séc, bao vé 3 Phong LD,
\ 20 nam TB, XH -
LDTBXHDT| tre em DT
217- Hd so vé hoat dong cong tac binh déing - Phong LD,
TR A1 A ~ A 20 nam TB, XH -
LDPTBXHDT/| gioi, vi su tién bd phu nit huyén. DT
98- Phong LD, | H6 so
LDTBXHDT T8, XH- | phat
DT sinh
8. Cong tac dan toc
Ho so xay dung, ban hanh van ban vé linh - Phong LD,
29- S e . Vinh
vuc dan toc trén dia ban huyén X B, XH -
LDTBXHDT vién DT
Vin ban ctia huyén chi dao, huéng din - Phong LD,
30- truc tiép vé cong tac dan tdc ciia huyén Vin h B, XH -
LDTBXHDT| "0 P 8 ' ys vién o
Chuong trinh, ké hoach, bao céo vé cong - Phong LD,
31- A A, A1 S - Vinh
tac dan toc cua huyén hang nam .x TB, XH -
LDTBXHDT vién DT
Ho so, tai liéu giai quyét cc vu viée, van . Phong LD,
32- A XA 1A ~ ~ . N ~ Vinh
deé ve dan tdc trén dia ban huyén X B, XH -
LDTBXHDT vién DT
Ho so t6 chirc Hoi nghi tong két va Hoi Ny Phong LD,
33 nghi chuyén dé vé cong tac dan toc. V.l 2 h 1B, XH -
LDTBXHDT ’ i vién DT
34 Phong LD, | Ho so
LDTBXHDT T8, XH- | phat
DT sinh
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