UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HUYEN VAN QUAN Poc lap - Tw do - Hanh phuc

S6: 492/UBND-VP Viin Quan, ngay 19 thang 6 nam 2018

VIV Tiép tuc sir dung hiéu qua, toi
uu hé thong Van phong dién tu
eOffice trén dia ban huyén

Kinh gui:
- Céc co quan, don vi str dung eOffice;
- UBND cac xa, thi tran.

Ngay 22 thang 8 ndm 2017, Uy ban nhan dan huyén da ban hanh Cong van
s6 684/UBND-VP vé viéc sir dung hiéu qua, tdi wu hé théng Vian phong dién t
eOffice trén dia ban huyén. Tuy nhién, qua ra soat, theo ddi, kiém tra tinh hinh st
dung céc tai khoan eOffice cua cac co quan, don vi con ton tai nhiéu bat cap:

- Mot s6 ca nhan tai mot s co quan, don vi khong st dung hodc khong
thuong xuyén dang nhap tai khoan dé xur ly van ban;

- Tinh trang cac vin ban dén chd xtr 1y, vin ban thong béo tai cac tai khoan con
ton dong rat nhiéu do chua két thuc xur Iy dan dén gay qua tai cho h¢ thong may chu;

- Mot sb6 phong, ban trinh ky vin ban sai quy trinh, chuyér} truc tiép cho Lanh
dao huyén,okhéng qua Vén,ph(‘)ng HDND & UBND tham dinh dan dén sai sot vé ndi
dung va thé thirc van ban rat nhiéu;

- Mot sb phong, ban trinh ky van ban di: Chat lugng tham muu kém, 1anh dao
phong chua xem xét trude khi trinh, thoi gian trinh mudn, c6 hién tuong dong giri
hodc khoi tao nhiéu luéng vin ban cung mot ndi dung dan dén cung mot van ban
phai xir Iy nhiéu lan trong tham dinh gay khé khan trong theo dai...

- C6 nhiéu may tinh ca nhan khong duogc cai dit cac phan mém phong, chdng
virus (c6 ban quyén va ban mién phi) gdy mat an toan, an ninh thong tin, dac biét
gay nguy co lay nhi€ém virus cho hé thong may chu.

Pé dam bao cho hé théng may chil hoat dong tot, ludng xir 1y vin ban dung
quy dinh, ning cao hiéu qua trong dén déc, theo ddi cac nhiém vu ctia HDND va
UBND huyén giao cic co quan don vi. Uy ban nhan dan huyén Vin Quan yéu cau
cac co quan, don vi, UBND cac x4, thi trin, c4c c& nhan duoc cép tai khoan eOffice
thuc hién cac ndi dung sau:

1. Thuong xuyén ding nhap eOffice dé xur 1y van ban.

2. Cac van ban dén, vian ban di cho xir 1y, vin ban thong bao sau khi da xir 1y
xong, thuc hién thao tac két thic xtr 1y vin ban (néu cac vin ban lién quan can luu
lai d@é tham khao thi Iuu tai nat H6 so cong viéc; cac van ban khong lién quan thi
khong luu dé tranh qua tai cho may chi). Viéc xtr Iy, két thic vin ban can thuc hién
trong ngay, khong dé ton dong van ban (tuyét dbi khong dé ton dong cac van ban
dén cho xtr Iy va vin ban thong bao).

(Xem Phu luc 1, giri kém trén hé thong eOfffice)



3. Céc phong, ban chuyén vin ban tham muu cho UBND huyén theo ding
ludng di cua van ban.
(Xem Phy luc 2, giti kém trén hé thong eOffice)

4. Van ban tham muu cho UBND huyén tuyét d6i khong xir Iy déng gur, chi xir
Iy cho mdt ca nhan c6 lién quan dé dam bao cho cong tac theo doi va xir 1y.

5. Thu truong cac co quan, don vi str dung hé thong eOffice nang cao trach
nhi€ém trong viéc xem xét, tham dinh van ban trude khi trinh 1én UBND huyén.

6. Cac may c& nhan can cai cac phan mem phong chong virus nhu: Kaspersky,
Bkav,...(khuyén céo nén st dung cac phan mém c6 ban quyén).

UBND huyén Vin Quan yéu cdu cic co quan, ban, nganh, doan thé, UBND
cac x4, thi tran duoc cap tai khoan eOffice nghi€ém tuc tri€n khai thyc hién./.

KT. CHU TICH
Noi nhén: PHO CHU TICH
- Nhu trén; )
- CT, PCT UBND huyén;
- CVP, PCVP HDND&UBND huyén;
- Luu: VT.

(Pa ky)

Pong Tién Diing



