UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
HUYEN VAN QUAN Poc 1ap - Ty do - Hanh phuc

S6: 1287/UBND-VP Van Quan, ngay 12 thang 12 nam 2019

V/v trién khai sir dung H¢ thong
quan ly va diéu hanh VNPT-iOffice
trén dia ban huyén Van Quan

Kinh guri:
- Céc co quan, don vi trén dia ban huy¢n;
- UBND céc x4, thi tran;
- Cac truong hoc truc thugc Phong GD&DPT (phong GD&DT
gri van ban dén céc truong)

Thyc hién K& hoach s6 141/KH-UBND ngay 13/8/2019 cua UBND tinh
Lang Son vé€ viéc trién khai chuyén do61 Hé thong quan 1y van ban va di€u hanh
trong cac co quan hanh chinh nha nudc tinh Lang Son nam 2019.

Pén thoi diém hién tai viéc thuc hién chuyén d6i Hé thong quan 1y va diéu
hanh VNPT-iOffice trén dia ban huyén Van Quan da co ban hoan thanh, cac co
quan, don vi, UBND cac xa, thi tran, cic truong hoc truc thudc huyén (Sau day goi
chung la cdc co quan, don vi) 3 duoc trién khai tdp hudn va hudng dan st dung,
UBND huyén Van Quan bat dau trién khai ap dung Hé thong quan 1y va diéu hanh
VNPT-iOffice ké tir ngay 16/12/2019, d& nghi cac co quan don vi trén dia ban
huyén thuc hién mdt sb noi dung, cu thé nhu sau:

1. T ngay 16/12/2019, UBND huyén Vin Quan bat dau thuc hién xir 1y vin
ban di va dén trén Hé thong quan 1y va diéu hanh VNPT-iOffice (Khdng thuc hién
viéc tiép nhdn van ban di, dén trén hé thong phan mém eOffice). Pi v6i cac Vin
ban dang xt Iy trén hé thong phadn mém eOffice, van tiép tuc xtr 1y dén lac két thuc
trén ludng van ban.

2. Céac co quan don vi trién khai thuc hién xtr 1y trén Hé thong quan ly va
diéu hanh VNPT-iOffice, kiém tra, ra soat tai khoan da dugc cung cip cho cic ca
nhan tai co quan, don vi; thuc hién thay dbi mat khau truy cap, ca nhan tu quan ly
theo quy dinh (Thdng ké cdc ca nhan chwa ¢ tai khodn, tai khoan khéng ding
nhap duoc, tai khoan bi lo’i...Pho‘ng Gido duc va Pado tao trién khai dén cdc truong
hoc truc thuéc) giri vé Phong Vin héa va Thong tin dé tong hop giri S Thong tin
va Truyén thong chinh sira, bo sung.

3. Céc co quan, don vi truc thudc, UBND cac x4, thi trin phan cong cong
chue, vién chie, nhan vién phu trach Van thu, trién kha1 thuc hién viéc vao s6 van
ban trén phan mém (Pdi véi cdc co quan da dwoc cdp chi ky sé thwc hién ky s6
theo hwéng dan, cdc co quan, don vi chwa dwoc cung cdp chit ky sé tam thoi ghi
chiz "Pd ky" ¢ phdn ky tn ciia thii truéng co quan trén ban Word).

(Gui kem danh SéCh tai khoan iOffice, tai liéu hwéng dan sir dung trén
eOffice, Chuyén muc Ung dung CNTT, Trang TTPT huyén Van Quan



http://vanquan.langson.gov.vn/)

Trong qua trinh thyc hién thong tin can trao do6i, d& nghi lién hé: Ong
Nguyén Trong Hung, Truéng phong Cong ngh¢ thong tin, S6 Thong tin va Truyén
thong, dién thoai 0913.299.799; Ong Pinh Vin Nam, Giam dbc Trung tim Cong
nghé thong tin, Vién thong Lang Son, dién thoai 0912.191.789; Ong Triéu Cuong
Quyét, Giam d6c Trung tim Vién thong huyén Vin Quan; Ba Hoang Thi Dung,
chuyén vién Phong Vian hoa va Thong tin, dién thoai 0912.299.611; Ong Hoang
Dinh Duit, chuyén vién Van phong HDND va UBND huyén, dién thoai
0974.342.666.

UBND huyén Vin Quan dé nghi cac co quan, don vi nghiém tdc trién khai
thuc hién./.

TL. CHU TICH
Not nhgn: CHANH VAN PHONG
- Thuong truc Huyén uy;
- Thuong truc HDND huyén;
- CT, cac PCT UBND huyén;
- CVP, PCVP HDND&UBND huyén;
- Trang thong tin dién tur huyén;
- Luu: VT.
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