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HUYEN VAN QUAN Déc 1ap - Tu do - Hanh phic
S6: 190/KH-UBND Van Quan, ngay 01 thang 10 nam 2019
KE HOACH

Trién khai chuyén d6i H¢ thong Quan Iy viin ban va diéu hanh
trong cac co quan hanh chinh nha nwéc huyén Van Quan nam 2019

Thuc hién Ké hoach sb 141/KH-UBND ngay 13/8/2019 cia UBND tinh Lang Son
trién khai Trién khai chuyén d6i Hé théng Quan 1y vin ban va diéu hanh trong cac co
quan hanh chinh nha nudc tinh Lang Son nam 2019, UBND huyén Van Quan xay
dung K& hoach trién khai nhu sau:

|. MUC PiCH, YEU CAU
1. Muc dich

Trién khai chuyén d6i Hé théng phan mém Vin phong dién tir eOffice sang Heé
théng Quan 1y vin ban va diéu hanh VNPT-iOffice phién ban 4.0 tai cac co quan
chuyén mén thuéc UBND huyén, UBND cip X& va cac co quan, don vi, doan thé,
truong hoc dong trén dia ban huyén (Goi tat la cdc co quan, don vi) nham gép phﬁn
thie hién xay dung Chinh quyén dién tir cAp huyén, hoan thanh két ndi lién théng vin
ban dién tu trong ndi bd co quan nha nudc cua huyén va lién thong van ban dién tr
1én Tryc lién théng van ban tinh va qudc gia theo Nghi quyét s 17/NQ-CP ngay
07/3/2019 cta Chinh phu.

2. Yéu cau

Qua trinh trién khai chuyén dbi phai bao dam dung tién d6 va thoi gian quy
dinh, khong lam gidn doan cong tac chi dao, di€u hanh trén hé thong phan mém; bao
dam toan ven, an toan co s& dir liéu trong qua trinh chuyén doi.

Phan mém duoc trién khai phai bao dam lién thong, dong bo tir trung wong dén
dia phuong, tir cap tinh dén cp huyén, cap xa; dem lai nhiéu tién ich, hiéu qua hon so
voi hé théng Vian phong dién tr dang str dung; Cac co quan, don vi khai thac, st dung
day du cac chic ning cta phan mém, hinh thanh quy trinh xtr 1y van ban trén moi
truong mang trong ndi bo tung co quan va thue hién nghi€ém tac quy dinh cia UBND
tinh, UBND huyén vé viéc guri, nhan van ban dién tir trén hé théng phin mém.

II. PHAM VI, POI TUQNG THUC HIEN

1. Pham vi trién khai: Trén dia ban toan huyén bao gém cac co quan hanh
chinh nha nudc cap huyén, cap xa, cac co quan, don vi dong trén dia ban huyén.

2. ’D(‘Si twong thwe hién: Gom 16 co quan, don vi tryc thugc UBND huyén; 24
Xa, thi tran va cac co quan, don vi, doan thé, truong hoc trén dia ban huyén.



I11. NOI DUNG TRIEN KHAI
1. Khao sat thuc trang tai co quan, don vi

- Khao sat hi¢n trang ha tang, co s& dir li¢u ciia h¢ thong Van phong dién tir cua
cac co quan, don vi dang st dung.

- Khao sat lué)ng van ban co quan, don vi dang thuc hié€n; danh sach can bg,
cong chtc, vién chure, nguoi lao dong, chire danh, vi tri vi¢e lam...

2. Cau hinh hi¢u chinh phin mém, chuyén d6i co sé dir liéu Hé thong
Quan ly van ban va diéu hanh

- Cai dit, cAu hinh Hé théng Quan 1y van ban va diéu hanh VNPT - iOffice theo
sO 1iéu khao sat.

- Chpyén d6i toan bd co so dir liéu cua He théng Van phong dién tir eOffice
sang Hé thong Quan 1y van ban va di€éu hanh VNPT - iOffice.

- Chay thir cac chtc ning ctia hé thong Quan 1y vin ban va diéu hanh VNPT -
iOffice.

3. Pao tao tip huan, hwéng din, hd tro sir dung

- Pao tao, tip huan, hudng dan sir dung Hé théng Quan 1y van ban va diéu hanh
VNPT - iOffice cho cac co quan, don vi.

- Phan cong, bo tri can bd truc ho trg, hudng dan stir dung, hiéu chinh, khac
phuc céc 161 cho nguodi sir dung tai cac co quan, don vi.

4. Thoi gian thyc hién
Hoan thanh viéc chuyén doi trong ndm 2019.
5. B6 tri nhéan hre

Uy ban nhan dan huyén quyét dinh thanh lap T trién khai thuc hién gém cac
thanh phan: Phong Vian hoa va Thong tin, Véan phong HDND va UBND huyén, Trung
tdm Vién thong huyén Van Quan va cac co quan, don vi lién quan.

- Phong Van hoa va Thong tin huyén: Chuyén vién phuy trach linh vuc thong tin
va truyén thong.

- Van phong HDND va UBND huyén: Chuyén vién quan tri mang

- Trung tdm Vién thong huyén Vian Quan: Cac chuyén vién k§y thuat trién khai,
tap huan, ho trg trong qua trinh st dung.

V. TO CHUC THUC HIEN
1. Phong Van hoéa va Thong tin huyén

- Chu tri, phéi hop voi Van phong HDND va UBND huyén va céc co quan, don
vi lién quan t6 chirc trién khai thuc hién Ke hoach nay.



- Tham muu chi dao, giam sat, don dé¢ Trung tdm Vién thong huyén khao sat
thuc trang, cAu hinh hé théng, tap huén hudéng dan, chuyén giao cho cic co quan, don
vi st dung. Chi dao Trung tam Vién thong huyén cam két bao dam an toan, an ninh
thong tin, bao mat co so dir liéu ctia hé thong phan mém (Bang vin bdn).

- Xay dung phuong an, kinh phi 9huyén ddi toan ven co so dir licu He thng
Vian phong dién tr eOffice sang H¢ thong Quéan 1y van ban va diéu hanh VNPT -
I0ffice.

- Tham muu chuin bi diéu kién can thiét dé t6 chuc trién khai 16p dao tao tap
trung danh cho lanh dao cac co quan, don vi, UBND cap xa.

- Sau khi hoan thanh trién khai hé théng Quan 1y vian ban va diéu hanh VNPT -
iOffice, tham muu cho UBND huyén ra soat, stra dbi, bo sung Quy ché quan 1y, sir
dung hé thong phan mém Van phong dién ti trong hoat dong ctia cic co quan quan ly
nha nudc trén dia ban huyén.

- Chu tri, phéi hop véi Trung tAm Vién Thong huyén chiu trach nhiém quan Iy
va van hanh Hé théng phﬁn mém hoat dong 6n dinh, lién tuc, dam bao két ndi lién
thong gifta cdc co quan, don vi trén dia ban toan huyén; kip thoi xir 1y cac 16i phan
mém (Néu cd).

- Chu tri, phdi hop véi cac co quan, don vi tong hop tinh hinh trién khai, két qua
thuc hié[] Ké hoach nay; so két, danh gia, rat kinh nghiém, dé xuat UBND huyén dicu
chinh Ké hoach dam bao thuc hién dung tién do, dat hiéu qua.

2. Van phong HDND va UBND huyén

- Phéi hop véi Phong Van héa va Thong tin, Trung tam Vién théng huyén va
cac co quan lién quan t6 chirc trién khai K€ hoach nay.

- Phéi hop Vvoi T6 trién khai cua tinh trién khai chuyén doi Hé thong Quan ly
vin ban va diéu hanh tai Van phong HDND va UBND huyén va két ndi lién thong
van ban dién tr trong ndi by co quan nha puoc cua huyén, li€n thong van ban dién ti
1én Truc lién thong van ban cua tinh va quoc gia.

3. Phong Tai chinh - Ké hoach huyén

Tham muu can dbi ngan sach va co ché tai chinh dam bao thuc hién cac noi
dung ctia Ké hoach nay; huéng dan viéc lap du toan, sir dung, thanh quyét toan kinh
phi theo quy dinh ctia Nha nuéc.

4. C4c co quan, don vi, UBND cip xa

- Phdi hop chit ché voi Phong Vin hoa va Thoéng tin, Van phong HDND va
UBND huyén, Trung tdm Vién thong huyén t6 chire trién khai Ké hoach tai co quan,
don vi, dia phuwong minh; chuin bi cac diéu kién can thiét cho viéc tiép nhan va trién
khai Hé thong Quan 1y van ban va diéu hanh VNPT - iOffice.



- Cu can bo, cong chire, vién chuc phéi hop voi T6 trlen khai cua tinh trong qua
trinh trién khai tai cac co quan, don vi, UBND cap xd va to chirc tiép nhén, chuyén
giao phan mém dung, du thanh phan, bao dam tién do.

- Khai thac triét dé cac chuc ning cua Hé théng Quan 1y vin ban va diéu hanh,
thue hién viée trao d6i vin ban qua Hé théng phan mém theo quy dinh cua UBND
huyén; trong qua trinh str dung dong gop y kién vigc van hanh va sir dung phan mém
vé Phong Van hoa va Thong tin dé tong hop, yéu cau don vi cung cip phan mém hiéu
chinh, bd sung; dinh ky hang nim béo c4&o UBND huyén (Qua Phong Vin héa va
Thong tin) két qua sir dung phdn mém tai co quan, don vi minh.

5. Pé nghi Trung tm Vién théng huyén

- Chu tri, phdi hop v&i Phong Van héa va Thong tin thuc hién khao sat, cau
hinh, cai dat, tdp huan, huéng dan cho cac co quan, don vi st dung Hé thong phan
mém bao dam cong tac chi, dao dicu hanh cia cac co quan, don vi.

- B6 tri phwong tién k§ thuat, luc lwong hd trg, trién khai dam bao hé théng van
hanh théng sudt. C6 bién phép bao dam phan mém, dudng truyén hoat dong 6n dinh
khi van hanh chinh thac va san sang hd trg tng cau xu 1y su ¢b ngay khi ¢ yéu cau
tir co quan, don vi stir dung.

- Bao dam an toan, an ninh thdng tin va bao mat co s dir li¢u cua cac co quan,
don vi st dung Hé thong Quan 1y van ban va dicu hanh VNPT - iOffice.

- Phéi hop véi Van phong HDND va UBND huyén, co quan, don vi lién quan
chuyén doi toan ven co s¢ dir liéu tr Hé thong phan mém Vian phong dién tur eOffice
sang Hé thong Quan 1y van ban va dieu hanh VNPT - iOffice.

UBND huyén yéu cau cac co quan, don vi nghiém tic trién khai thuc hién./.

KT. CHU TICH
Noi nhn: PHO CHU TICH
-S6 TTTT;
- TT HU (b/c);
- TT HDND huyén (b/c);
- Chu tich, cac Pho Chu tich UBND huyén;
- C&c co quan, don vi trén dia ban huyén;
- Cac Truong hoc trén dia ban huyén;
- UBND cAc x4, thi trén;
- Luu: VT.
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