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TRUNG TAM KHOA HOC GIAODUC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

'VA PHAT TRIEN NHAN LUC Poc lap - Tir do - Hanh phiic
_ Sé: 15 /TB-EH Ha Ngi, ngay 15 thdng 02 nim 2024
VAN PHONG UBND T LANG SON| |

THONG BAO
Vé viée T4 chife cic khéa bdi dudng, ning cao nghigp vu
bing hinh thite trwe tuyén (online) thang 3, 4/2024

Thurc hién Vin ban hop nhit s6 06/VBHN-BNV ngay 16/08/2022 ciia B§ Noi
vu vé dio tao, bdi dudng cn bd, cong chire, vién chirc. Huéng t6i muc tiéu gép phin
x4y dung ddi ngii can bd, cong chirc, vién chitc dép ting yéu ciu cong viéc trong thoi
ky x&y dung Chinh phi s6 va hoi nhap Qude té. Trung tAm Khoa hoc gifo duc va
Phét trién nhan lwc (BH Center) t8 chirc chiéu sinh céc khéa bdi dubng kién thirc
chuyén mén, k¥ ning va nghiép vu cho can bd, cong chirc, vién chirc, Trung tam
Khoa hoc gido duc va Phét trién nhén luyc (EH Center) chiéu sinh céc khoa bdi dudng,
néng cao nghiép vu trong thang 3, 4/2024 (hoc truc tuyén) cu thé nhw sau:

1. Théng tin chwong trinh bdi dudng:

Stt . Tén chuong trinh Lich 5 chirc Kinh phi

K§¥ ning xdy dung kénh Podcast va phat

1 |am chuén giong phét thanh (Chwon
trinh s6 1) sone P ( s ngay 23/3/2024

Tir ngay 18/3 dén
2.800.000d/hv

Néng cao k§ ning tham mru tdng hop, 14p
2 | k&hoachva quan hé véi truyén théng, béo
chi (Chwong trinh s6 2)

Ung dung Truyén thong da nén tang trong
3 | cong téc tuyén truyén - ¢d dong, gisi thidu
- quéang ba (Chwong trinh sb 3)

Tir ngdy 25/3 dén
ngdy 30/3/2024 | 2-800.000d/hv

Tir ngdy 01/4 dén
ngiy 06/4/2024 | 2.800.000d/hv

Thoi gian hec: Hoc vao cic budi téi tir 19h30 - 21h30

2. Ndi dung chwong trinh:

Ni dung chuong trinh duoc thiét k& va xay dung trén co s& danh gia thuc té
cong viée clia ngudi hoc va tham khao nhu cdu v kién thitc, k¥ ning nghiép vu céc

" khoa hoc d4 t6 chitc (Phu Iuc kém theo).

3. D6i twong tham dur:

L&nh dao cdc co quan, doanh nghi€p, cén bd phong/ban hanh ch.mh, truyén
théng, béo chi, bién t8p ndi dung website, fanpage va cac cd nhén ¢6 nhu cau.

Trung tdm rnhdn thiét ké va 16 chire cde khéa hoc theo nhu cdu ciia cde co quan, doanh nghiép.
Vui long lién hé dén Trung tam dé dugce hé tro.




4. Giang vién gidng day: _ '
Giang vién dugce Trung tAm chon moi 14 cdc chuyén gia c¢6 hoc ham, hoc vi,
¢6 kinh nghiém trong nghién ciry, giang day va thuc ti8n nghé nghiép.
5. Hinh thire t6 chike 16p hoc: o e e o e e

Hinh thitc hoc Online qua phdn mém hoc truc tuyén Zoom (Zoomh Clond. -
Meeting). . P __“", é;.’: .
6. Ping ky hoc va thong tin lién hé: . AR A A%

Kinh @& nghi co quan, c4 nhén ding ky va giti nhu cAu tham glaLIO'p hoc  (theo
mau) vé Trung tAm qua dudng buu dién, email, dién thoai, zalo.

Moi théng tin chi tiét xin 1ién hé:

Trung tim Khoa hoc gido duc va Phat trién nhén hre

Pia chi: P828 HH1B Linh Pam, Quin Hoéng Mai, Thanh ph6 Ha N¢i

Dién thoai: 02433 5030 20 Email: daotao.eh@gmail.com

Lién hé Ms. Ngoc Yén - Cén bd dio tao: Di dong/zalo 0902032288

Trén trong cidm on.

Noi nhin: GIAM POC
- Cac co quan, don vi,
-Luu: VT, DT

;5[ KHOA HOG,
*{ s1Ao pyc VA[™

* PHM’TRIEN :

Tran Vin Huynh

Trung tém nhén thiét ké va 16 chirc cde khéa hoc theo nhu cdu ciia cdc co quan, doanh nghiép.
Vui long lién hé dén Trung tém dé duwoc hé tro.




PHU LUC CHUONG TRINH BOI DUGNG SO 01
KV NANG XAY DUNG KENH PODCAST
VA PHAT AM CHUAN GIQNG-PHAT THANH

Stt Nbi dung chuyén dé Thoi
lrong
Tim hiéu vé kénh phat thanh Podeast
- Podcast 1a gi? Ngudn gbc ctia Podcast? Podcasters - ho 1 ai?
- TAm quan trong va loi ich ciia kénh Podcast: Vi phét trién kinh
1 | t& - xa héi; véi gido duc con ngudi; Véi truyén thong, tuyén truyén | 01 budi
chinh sach, phap luét _
- Ung dung Al trong san xuét ndi dung kénh podcast va sich néi
trén cdc nén tang spotify, apple podcast, google podcast...
X4y dung kénh podcast diing chuin
- Xay dung ké hoach noi dung - chi d8,
5 |- Phit trién cong dﬁ{lg va d6i tuong ngudi nghe 02 budi
- Thiét 14p trang thiét bi phuc vu kénh podcast: Microphone, b loc
4m, phin mém bién tdp 4m thanh...
- Huéng dan thiét ké anh dai dién va ding bai trén kénh podcast
K¥ thuat phat thanh
* K¥ thuat giong doc podcast co ban va test giong doc hoc vién:
- Phét &m: Ph4t 4m chinh xéc, kiém soat téc d6 néi
- Ngit diéu: Ngft didu, giong digu phit hop @ giit su quan tdm cia
‘ngudi nghe
- Nhip diéu: Piéu chinh nhip digu; khoang tréng giao tiép...
3 |- Test giong doc hoc vién 02 budi
* K§ thuét giong doc podcast stra 16i phat 4m va luyén phat &m
- Luyén giong v& d4u nhén
- Luyén theo vén ban, doc sach
- Phwong phép stra 18i phat 4m: Nguyén téc chudn, lam chédm va r3
rang, 4m kho, ghi 4m va so sanh...
- Thue hanh va luyén tap
Ky ning ké chuyén podcasters hap dn va 16i cudn ngudi nghe
- Tao cdu chuyén c6 ciu triic (kich ban) '
- Str dung ngdn ngit va cam xic trong giong diéu, cach dién dat ciu
4 |chuyén 01 budi

- Str dung hinh anh hoéa, trong tac vdi ngudi nghe
- Tich hop 4m nhac, &m thanh hiéu qua
- Nhén xét, gép y bai thuc hanh va kénh podcast ctia hoc vién

Trung tém nhdn thiét ké va 16 chire cdc khéa hoc theo nhu cdu ctia cde co quan, doanh nghiép.
Vui long lién hé dén Trung tém dé dugc ho tro.




PHU LUC CHUONG TRINH BOI DUGNG SO 02

NANG CAO K¥ NANG THAM MUU TONG HQP, LAP KE HOACH

VA QUAN HE VOI TRUYEN THONG BAO CHI

Stt

Noi dung chuyén dé

Thoi
lrong

CONG TAC THAM MUU TONG HQP (TMTH)

- Téng quan vé cong tic TMTH: Khai niém, vai trd, ¥ nghia...

- Céc hinh thtc tham muu: Viét bdo céo, 1ap ké hoach, phét biéu trong
céc cudc hop, @& xudt cac giai phap/ bién phép véi lanh dao...

- Céc quy dinh lién quan dén nhiém vu TMTH

- K¥ ning/nghg thuét tham muu

- Phét trién hiéu biét chién Iugc: Chinh séch, dinh huéng clia Nha nudc,
xu huéng x& hoi... |

. | - Phén tich théng tin: Thu thép, phén tich théng tin; Str dung cdng cu,

k¥ thuét phan tich dit liéu d& dua ra nhan dinh chinh x4c
- K¥ ning dénh gia rti ro: Xéc dinh rai ro va co hdi; Phén loai va dénh
gid rii ro dé xay dung ké hoach ting phé

02 bubdi

LAP KE HOACH

- Tdng quan v& 14p ké hoach: Khai niém, vai trd, ¥ nghia

- Quy trinh 14p k& hoach higu qua

- Str dung phwong phép phan tich SWOT trong l4p k& hoach

- Phuong phép xéc dinh ndi dung cbng viée v6i SW 1H 2C SM

- D4nh gi4 va kiém soat cong viéc theo ké hoach: Kiém soét tién d6 va
danh gié hidu qua céng viéc; Quan 1y hiéu suét cong vide bang KPI

- Lén phuong 4n du phong; Xir Iy tinh hudng khén cp

- Thue hanh 14p ké hoach céng viéc

02 bubdi

KY NANG QUAN HE VOI TRUYEN THONG - BAO CHI

- Quan hé truyén thong 13 gi? Anh huéng cla truyén thong - béo chi
t6i thong tin va hinh anh cla co quan, don vi (tich cuc va tiéu cuc)

- Phén tich nhu cAu théng tin ciia bdo chi va truyén théng

- K§ ning viét ban tin va thong cdo béo chi chit lugng, tAn dung sirc
manh truyén théng - bdo chi

- Phat trién k¥ nang dbi thoai va giao tiép cong khai, cung cép théng
tin cho truyén thong - béo chi

- Phan tmg dting d4n va hidu qué trong tinh huéng khén cé‘ip

- Thue hanh bai tip finh hubng giai quyet vén @ truyén thong trong

thi gian ngén.

02 budi

Trung tdm nhdn thiét ké va 16 chire cde khéa hoc theo nhu cdu cva cde co quan, doarh nghiép.
Vui long lién hé dén T Fung tam @é dwpe hé tro.




PHU LUC CHUGCNG TRINH BOI DUGNG SO 03

UNG DUNG TRUYEN THONG PA NEN TANG TRONG CONG TAC

TUYEN TRUYEN - CO PONG, GIOI THIEU - QUANG BA

Stt

Noi dung chuyén dé

Thoi
lurong

Khai quat chung

- Téng quan vé tuyén truyén - ¢ dong, gi6i thidu - quang ba

- Céc hinh thire tuyén truyén, quang bé

- Truyen thong da phuong tién 14 gi? Cac phuong tién truyén théng
phd bién hién nay

- Vai trd clia tuyén truyén, gisi thigu, quang ba chinh sach, phép lujt
duéi hinh thite hinh anh, d4 hoa théng tin, video clip.

- T6 chirc hoat ddng tuyén truyén c§ ddng va tao chién dich truyén
thong trén céc nén tang mang xa hoi?

- Ci djt chuén SEO chién dich ADS trén website dién tiz va c4c nén
tang mang x4 hoi.

01 budi

Thiét ké hinh anh tuyén truyén, c¢6 dong

- Céc loai hinh tai liéu truc quan hinh anh/Video: To roi, ép phich,
bang ron, biéu ngit; ding tin, bai, video trén mang x4 hoi

- Niguyén tic thiét k& dd hoa; cach sir dung mau sic, font chit, bd cuc
- Quy tic sir dung hinh anh: Trung bay truc quan, tao trién 1&m 4nh
trén khoéng gian a0, Website, Social Media...

- Huréng din thiét ké hinh Znh; dd-hoa trén Canva va cdc phin mém
trén thiét bi di d6ng: Thiét ké Poster, Banner tuyén truyén;
Thumbnail (hinh anh thu nhé); Infographich (d8 hoa théng tin)...

- Thue hanh va danh gid, nhan xét tir gidng vién

02 budi

Bién tip va san xuit Video clip gi6i thiéu, quing ba

- Ung dung ctia Video clip trong truyén théng

- Phan biét gifta video gidi thiéu va video quang ba

- Hudng dgn quay, dung video: C& canh, géc may, dong tac may...
- Bién tép video clip trén thiét bi di dong, ting dung Capcut

- Ung dung Al trong san xuét va bién tdp Video clip, MC &o: Vbese,
Alclip...

- Bai t8p thue hanh va danh gia, nhén xét tlr gidng vién

02 budi

Bién tip sin phim Mega - story phuc vu truyén théng truc quan
- Tai sao Mega-story 13 xu huéng trong hoat dong truyén thong

- C4c thanh phan clia bdo chi da phuong tién; Ung dung thuc tién

- Vai trd ciia anh béo chi, d hoa thong tin tinh/déng trong béo chi da
phurong tién.

- Huéng dan bién tdp va dung bai Mega-Story trén cac phin mém
chuyén nghié€p: OneCMS, epiCMS, Wix CMS, Wordpress CMS...

- Thue hanh va danh gid, nhén xét fir gidng vién

01 budi

Trung tém nhdn thiét ké va té chire cdc khoa hoc theo nhu cdu ciia cde co quan, doanh nghiép.
Vui Iong lién hé¢ dén Tt rung 1am aé duwoce 6 tro.




CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Poc lap - Tu do - Hanh phic

PHIEU PANG KY DANH SACH HOC VIEN
THAM DU KHOA BOI DUGNG THANG 3,4/2024 (HINH THUC HOC TRUC TUYEN)
Kinh giti: Trung tim Khoa hoc giéo duc va Phat trién nhan luc.

Tén co quan dang Ky hoCi...ueveiiiiiiiininrre
Pia Chi: . ouiiiiiii i s
DPiang ky cho cac can b sau tham gia 16p bdi dudng:
Stt|  Hovatén Chécvu | Didéng Email DK lop fai
_ dwdng so...
1
2
3
4
5
Can b0 1ieN he GANE Ky ernenernrnreeeeieeaeeiritiitiieeiie et raesaesseesaaaenaaes
Diénthoai lien hé:....oceiviiniiiiiiiinini. Emaili. oo
e eeeseeey NGV .. ... thdng ..... ndm 2024
HU TRUGNG PON VI
(K tén, déng ddu)

Trung tdm nhdn thiét ké va té chirc cdc khda hoc theo nhu cdu ciia cdc co quan, doanh nghiép.

Vui long lién hé dén Trung tam dé duge hé tro.







